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OPGAVETYPER:

RENG@RING OG OPRYDNING
Alle former for reng@ring og oprydning.
K@KKEN

Opgaver med udgangspunkt i kgkkenet
PATIENTTRANSPORT

Transport af patienter i seng, stol eller ved ledsagelse
@VRIG TRANSPORT

Al transport af gvrigt

AFFALD

Héndtering af al slags affald

DEPOT OG LINNED

Opgaver i forbindelse med bestilling, anskaffelse, levering og placering af varer og linned
SENGE OG LEJER

Opgaver med klarggring og renggring af senge og lejer

UDSTYR OG TEKNIK

Opgaver i forhold til tjek, klarggring og vedligeholdelse af udstyr og teknik

ASSISTANCE TIL ANDRE PERSONALEGRUPPER

Hjzelp og assistance til gvrige personalegrupper, enkelte eller alle

ADMINISTRATION OG M@DER

Administrative opgaver og opgaver i forhold til mgdeservice m.m.

UNDERVISNING
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11
Opgaver forbundet med introduktion, vejledning og undervisning af kolleger i egen eller

andre personalegrupper

PATIENTEN

Opgaver med direkte patientkontakt

SPECIALOPGAVER

Specielle opgaver knyttet til specielle funktioner pG hospitalet
BEREDSKAB

Akutte opgaver sGsom traumeopkald og hjertestop

DIVERSE

@vrige opgaver
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13

14

Registreringer fra de 7 afsnit i aktuelt serviceassistentprojekt
Registeringer ifm. arbejdsplansprojekt for Regionshospitalet Randers 2017
Registreringer fra analyseprojekt for Hospitalsenheden Horsens 2014

Fra liste lavet af 3F og FOA 2013

Registreringer fra kortlaegningsprojekt for Region Sjaelland 2013/2014

m|oO|Oo|m|>

Opgaverne er for overskuelighedens skyld sa vidt muligt samlet, og henvisninger til konkrete lokale
omrader og afsnit og lign. fijernet sa vidt muligt.



Renggring og oprydning

RENG@RING OG OPRYDNING

Opmdlt daglig renggring hverdag

Opmadlt daglig renggring weekend

Ad hoc gulvvask

Afkalkning

Afkalkning af gipskoger

Afrimning

Afrimning og kontrol af knoglebank

Afrydning af borde

Afrydning og soignering

Afrydning stuer

Afspritning af rgde klokkesnore

Afspritte

Aftgrring af blodprgvevogne pa stuer

Aftgrring af puder

Afvaske hylder

Afvaskning af tgrreskabe

Ansvar for at renggre sterilisationsskabe

Bundblaese og renggre autoclave

Baekkenvask

Checke og renggre baekkenkoger i alle skyllerum

Desinfektion og renggring af ismaskine

Dokumentation af renggring

Egenkontrol

Egenkontrol pa skopvask

Ekstra renggring af sengeborde

Ekstra renggring ifm. infektioner

Forhang

Gardinvask

Gipsvogn

Gulvfiltre renggres

Histomat maskine renggring

Hovedrenggring

Hovedrenggring af kommoder

Hygiejneansvarlig

Hylder i dikterrum

Hypercenter renggring, skift af vaesker (sprit, formaling, xylen, petroleum)

Handhygiejne

Héandtering af urene instrumenter

Indv. reng. Af skabe i autoclaverum

Indvendig renggring af frysere og kgleskabe

Indvendig renggring af skabe

Insta 800

Instrumenthandtering, vask

Isolations-/specialrenggring

Klarggring af Opstuer og materiale

Klarggring af skyllerum

Klarggring til pargrende pa Al

Klarggring/afrydning af mgbler

Kvartalsrenggring af dropstativer mm

Laboratorieopvask

Lamperenggring i loft

Lukke skyllerum

Laegevasken

Mellemrenggring (toi./stuer)

Mellemrenggring OP stuer

Mellemrenggring pa fgdestuer

Mgbelafvaskning

Mgdebord

Matter

Ophaeng af gardiner/opsat forhaeng

Oprydning

Oprydning efter mgder

Oprydning efter skopvask

Oprydning og opredning ved udskriv

Oprydning pa badevaerelser/toiletter efter patienters bad m.m.

Oprydning pa kontor

Oprydning pa stuer

Oprydning vedr. drabetzeller

Oprydning, opstoling i legestuer

Oprydning/sortering

Opvask (Anaestesiopvask)

Opvask af farvekar
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Renggring og oprydning

RENG@RING OG OPRYDNING

Opvask i skyllerum

Ordne stoppet kloak

Pakning/reng. af bioanalytikervogn

Perlator

Plexiplader renggres efter HDT-forlgb

Pudse glasdgre

Renggr apparatur

Renggr Venflon

Renggre blodtryksmanchetter

Renggre brugte apparater i skyllerum

Renggre madvogn

Renggre nélebord

Renggre og hente destilleret vand til skinnekarret i handterapien

Renggre sterile vogne

Renggre steriskab

Renggre truck

Renggre vandbeholder

Renggring af adaptorer

Renggring af anaestesimaskiner

Renggring af Atpro

Renggring af autoklaver

Renggring af babyvaegte mm

Renggring af blybeskyttere

Renggring af baekner og kolber

Renggring af farvemaskine

Renggring af filtre pa ultralyd

Renggring af flowbaenke i steril dyrestald

Renggring af glasvarer

Renggring af instrumentvasker p& @

Renggring af ismaskiner

Renggring af IT udstyr

Renggring af kaffeautomat

Renggring af kaffemaskine og mikroovn

Renggring af kuvgser og vugger

Renggring af kgkkenskabe og hylder

Renggring af kgleskabe

Renggring af kgrestole o. lign.

Renggring af labvogne

Renggring af LAF baenk

Renggring af legetg)

Renggring af legetgjskgretgjerog specialudstyr

Renggring af lejringsudstyr

Renggring af lungemaskine

Renggring af mikroovn og kgleskab indvendigt

Renggring af nye instrumenter/laneinstrumenter

Renggring af ngdtrappe

Renggring af og kgrsel med senge

Renggring af pipetter

Renggring af servicevogn

Renggring af sengeborde

Renggring af skabe i anaestesidepot

Renggring af skopisgjler

Renggring af sterilt omrade (der hvor udpakning til op foregar)

Renggring af sgjler

Renggring af termokander

Renggring af termometer

Renggring af transportvogne

Renggring af tdmanchetter

Renggring af udskaeringsbord

Renggring af udstyr til lungefunk.

Renggring af utensilier og skyllerumsopgaver

Renggring af vandautomat

Renggring af vaskemaskine

Renggring af vaerktgj og afskylning af samtlige brugte flader

Renggring efter uheld med radioaktivt materiale

Renggring hjaelpemidler (Hjaelpemiddeldepot)

Renggring klap-/barnevogne

Renggring kuvgser

Renggring kgleskabe og fryser

Renggring og opfyldning af anaestesiapparater

Renggring og opfyldning af kaffeautomat

Renggring og opredning senge
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Renggring og oprydning

RENG@RING OG OPRYDNING

Renggring vedligehold af gulvvaskemaskine

Renggring vedligehold af robotvasker

Renggring/opfyldning af badekar

Renggring/opfyldning af kaffeautomater

Rense aflgb i badevaerelser

Rense kloaker

Rensning af sier

Rgntgen forklaeder

Rgntgen udstyr, forkleeder og apparater

Skift og vask af badeforhang

Skifte gardiner og vask

Skiftning og renggring af pilatorer og brusehoveder

Skopvask

Skyllerumsopvask

Soignering

Special renggring i forhold til saerlige smittekilder

Special renggring pa NUK

Stgvsuge filtre i loft pa OP stuer

St@vsuge og renggre scantainer

Stgvsuge tgrretumbler

Stgvsugning af stinkskab

Termometervask

Traume transfer (kulstofplade renggres og vedligeholdelse, samt tilbehgr)

Traeskovask

Tumbler

Tgmme af i behandlerrrum mm

Tgmme blodprgver ud

Tgmme bld vaeske ved Sysmex

Tgmme maskiner

Tgmning og klarggring af stuer mellem patienter

Torre citreaskarme af, inkl. tastatur

Tgrre kemospild op

Udskrivning

Udvendige trapper

Vask af bare

Vask af draenposer

Vask af holdere

Vask af malkemaskine

vask af senge, borde og stole

Vask af skoper, der har hangt for lenge

Vask af sorte vippeplader og gummimatter

Vask af tavler og fade

Vask af tilbehgr

Vask af traesko i laegevask

Vask af udsugningsrer

Vask og skift af badeforhaeng

Vask/tgrring af manchetter

Vaske brugte instrumenter

Vaske grus i handterapien

Vaske kasser og kgletasker

Vaske staseslanger mm

Vaskemaskiner

Vasketgjsvogne

Vinduespudsning
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Kgkken

K@KKEN

MORGENMAD

Anretning/klarggring

Servering

Afrydning

Opvask

FORMIDDAG

Anretning/klarggring

Servering

Afrydning

Opvask

FROKOST

Anretning/klarggring

Servering

Afrydning

Opvask

EFTERMIDDAG

Anretning/klarggring

Servering

Afrydning

Opvask

AFTEN

Anretning/klarggring

Servering

Afrydning

Opvask

AFTENKAFFE

Anretning/klarggring

Servering

Afrydning

Opvask

INTERNT

Brygge kaffe, fjerne gl. brgd, opfyldning i kgleskabe mm

Morgenmad til andet personale

Oprydning i kgleskab

Opvask efter personale

Kaffevogn mm til HL

Kaffe og the

Al madservice/ og afrydning til sengeliggende

Anretter mad i buffet

Bakker med mad til pargrende ved alle dgdsfald

Bestille drikkevarer

Bestilling af mad

Blande saft mm

Handtering af madvogn

Checke temp. Pa kgl og frys

Drikkevogn

Fylde varmeskab

Yderligere madlevering/servering

Hente maelk og frugt

Kaffemaskine/automat renggring og pafyldning

Kantinevogn

Koge @g og bringe brgd ud

Laver nye isterninger/skifter isterninger ud

Modermalkserstatning

Opsggende i forhold til diseter

Opvarmning og anretning af mad

Opvask

Opvaskemaskine tsmmes/fyldes

Saette maelk pa plads

Vedligeholde kgkkenmaskiner

Afrimning af fryser
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Patienttransport

PATIENTTRANSPORT

Patientledsagelse

Hjeelp/ledsagelse til pargrende

Patienttransport

Hjeelpe med at klarggre til transport fra intensiv

Patientsikkerhedstjek/overvagning
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@vrig transport

@VRIG TRANSPORT

Afhente medicin og udstyr

Afhente rene dyner

Afhente varer i depot

Afhentning af diverse

Afhentning af kontorartikler

Afhentning af mors

Afhentning af paller/pakker pa indkgb

Afhentning af specialmedicin

Afhentning af tgj

Afhentning og aflevering af journal

Afhentning og udskaering af brgd

Afhentning pa steril

Aflev. Transportstole

Aflevere apotekerrekvisitioner og henter apotekervarer

Aflevere instrumenter

Aflevere klude

Aflevere papirer pa andre afd.

Aflevere post til forsendelse

Aflevere prgver

Aflevere staseslanger pa A3

Aflevere varer

Afleverer brikker

Afleverer brugt generator

Afleverer kalibrerede gammaproper

Aflevering af blodprgver

Aflevering af hjeelpemidler og prgver

Aflevering af senge og madrasser

Aflevering/hentning af kugledyner

Ahentning af patients ejendele

ALF kgrsel

Billeder til destruktion

Bringe ilt til og fra depot

Bringe kolonialvarer rundt i huset

Bringe mad rundt i huset

Bringe mikroskopi til taxa

Bringe og hente diverse materialer

Bringe snavsede dyner til vask + rene med retur

Bringe stgvler til afhentning

Bringe ting til autoklavering

Bringe ting til hjeelpemiddelcentral

Bringe tgjsaekke til depot + rene med tilbage + leegge pa plads

Bringe vogne ud

Bringe, hente, tsmme madvogn

Bringe/hente steri og dagkir.

CEFO vogne til OP

Diagnoseprgver

Dialyse hente og dbning ITA

Eks. Transport (stol-bord osv)

Fejl og mangler ved IT

Formiddagstur/eftermiddagstur

Gule kasser

Ga med pregver og blod

Gar pa OP med vac-pumpe

Gatid imellem omrader

Hente almindelige madrasser

Hente aviser og blade

hente bil

Hente blod i blodbank

Hente blodsukkerapparat/bleerescanner

Hente bla vogne

Hente bringe lomholtfugter

Hente bringe mopper og klude

Hente brgd i kantinen

Hente CEFO vogne
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@vrig transport

@VRIG TRANSPORT

Hente depotvarer

Hente diverse til sygeplej.

Hente forplejning til mgder

Hente hjeelpemidler

Hente iltflasker i depot og retur

Hente instrumenter m.m.

Hente kaffe i depot og retur

Hente kasser fra praktiserende laeger

Hente kiste

Hente kitler til leeger

Hente kontorvarer og seette pa plads

Hente kuldioxid

Hente liftsejl

Hente liftstykker

Hente luftmadras inkl. klarggring

Hente mad (formiddag)

Hente mad (frokost)

Hente mad i kantinen

Hente matr. Til jordemdr.

Hente medicin

Hente mopper og klude

Hente maelk

Hente malk pd NEO

Hente nyt tgj og leegge pa plads

Hente nggler

Hente og bringe madvogne fra afdelingerne, tage mad og kantiner ud

Hente og bringe mundhoveder og spejle pa klinisk til vask

Hente og bringe tinge til eget depot

Hente og bringe tomme senge til sengevask

Hente og sortere post

Hente opfyldningsvogn

Hente pakker

Hente paller med vaeske og glas

Hente personalebrgd

Hente plasma

Hente prgver

Hente rene instrumenter

Hente renggringsmidler

Hente sandwich til patienter

Hente sejl

Hente spilerdug

Hente sterivarer

Hente stpttestrgmper

Hente ting vedr. Bariatri

Hente transportstol

Hente trykaflastninger/madresser/senge

Hente taepper, dyner og puder

Hente tgj til leger mm

Hente tgris

Hente urent materiel pa rampen

Hente walkers

Hente/bring trykluftsmadrasser

Henter frossen kaffe i varedepot

Henter larver i depot

Hentning af legeartikler

Indkgbskontor

Indkgbsvogn

Indsamling af prgver og aflevering til chauffgr

Instrumenter til OP

Instrumenter til steri

Intern posttur

Kontortur

Kgre anaestesiudstyr til rgntgen
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@vrig transport

@VRIG TRANSPORT

Kgre blok

Kgre CEFO vogne

Kgre instrumenter til sterilcentral

Kgre madvogn til aften

Kgre madvogn til frokost

Kgre med transportkasse

Kgre medicin til afdelingerne

Kgre morgenmad/kolonial til afd.

Kgre rent tgj til afdelingerne

Kgre shuttlebud personaletransport

Kgre ting til reparation i teknisk afdeling

Kgre tgj/affald til kelder

Kgre tgjsaekke til vaskeri

Kgre tgjvogn

Kgre vogne til vaskeri

Kgrsel af maskine

Kgrsel instrumenter

K@rt praeparat-tur

Labopgaverne skal med patologen

Levere EKKO-apparat til intensiv/OP og modtagelse

Levere pakker til vognmaend

igen

Lane udstyr pa og apparater fra andre afdelinger og levere dem tilbage

Madudbringning/madafhentning

Medicin

OP-teknisk udstyr til OP

stuer

Pakke og k@re vogne til sterilcentral + sgrge for vogne og net til OP-

Pakke returvarer

Pakke skoper mm

Paller og stor kasse retur til indkgb

Papir til AV

Patologkasse til patologisk afdeling

Prgver, hjelpemidler, medicin mm

Radioaktive kasser til klin-fys

Returnere tomme vogne + brugte allovogne til Cefo

Returvarer til andre afd.

Samle medicinkasser i hele blokken

Smertepumper afleveres pa A3, opvagning

Snavset service ordnes og kgres til elevator

Specialmadrasser og Bariatri

Stimulat/slidestykke

Tomme bur

Transport af amputationer

Transport af grej

Transport af hjeelpemidler rundt i huset

Transport af lejer

Transport af linned, pap- og urent tgj vogn

Transport af mad

Transport af medicin, blod, medicinrester

Transport af patientejendele

Transport af udstyr o.a. til og fra andre afdelinger

Transport blodbank

Transport til teknisk afdeling

Transportmaskinen

Trombosytter, blodbank mm

Truck til opladning

Ture til apotek

Udbringning af varer

Udendgrstur

Udkgring af sterivarer

Varer til og fra Hjeelpemiddeldepot

Varetransport

Vogne pa plads
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Affald

10

AFFALD

Affaldshandtering inkl. al transport

Pap

Makulering

Handtering af risikoaffald

Afskaffelse af storskrald

Handtering af fortrolige papirer til affald

Containervask

Kontrolmaling af radioaktiv affald

Returemballage

Skarspand

Udtgmning af skrald- og tgjsaekke

171213 Samlet oversigt serviceopgaver arbejdskopi.xlsx



Depot og linned

DEPOT OG LINNED

Afrydning af bur

Afrydning vogn

Ansvar for ambulancetaepper og varmetzaepper

Arkivering af prgveglas

Snavset linned

Bestille depotvarer, sterilvarer og drikkevarer

Bestille linned

Bestille maelk, frost osv

Bestille nye brikker til varer

Bestille nye uniformer

Bestille og laegge tgj pa plads

Bestilling af mad til patienter

Bestilling af praeparatbaegre

Bestilling af utensiler, handsker, diverse depotartikler og laboratorieartikler

Bestilling af varer for laboranter

Betjening af kunder (Depot)

Centraldepot

Depotbrikker

Depotvarer pa plads som depotet ikke har gjort

Dosispakket medicin pakkes ud dagligt

Finde ting

Folde klude til rum

Folde plasticposer

Fordele poseoppakket medicin

Fylde patienttgj i skabe

Fylde taepper i varmeskab

Handklaeder

Kgrsel af tgjvogne

Lagerstatus

Linned pa vagtvaerelser

Linnedvogn /opfyldning

Leegge varer pa plads

Laegge postpakker pa plads

Leegge pa plads fra CEFO vogn

Meerkning af tgj

Nye mopper og klude

Opfyldning af diverse

Opteelling

Organisering af forsyning til afdelingen

Pakke varer mm

Pakke og autoclavere bure til steril stald

Pakning af akutpakker, pakning af instrumenter herunder kontrol af
instrumenter for bioanalytikere

Praep. opgaver (pakning af instrumenter)

Preaeparation: Opfyldning af sygeplejeartikler i medicinrum, depoter og skabe
pa alle sengestuer

Putte i poser til depotvogne

Returvarer

Ringe til apotek vedr,. Varer til lager i keelder

Scanne

Sortere uniformer

Styring af depot

Svare pa henvendelse ang varer

Sgrge for at der er krykker og gipssko i afdelingen

Tjekke udlgbsdato pa glas

Taepper

Tgjsortering

Tojsaekke i gul kasser og dameomkladning

Tgjvask

Udlevere handklaeder bleer mm

Udlevering, pakning af hjeelpemidler (Hjeelpemiddeldepot)

Undersgge brik

Vareregistrering

Vareudbringning

Vask af klude og mopper

Vask af kpkkenjakker

Vask af specialklude/mopper

Vask og tgrring af fiberklude og gulvmopper

Vedligeholdelse af briksystemer

Vaesker seetttes i brandskab

/Andring af reekkefglge depoter

Abne depot
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Senge og lejer

SENGE OG LEJER

Sengeredning

Sengevask

Reparation af senge

Bestille senge

Brandsarsleje

Check om rene senge

Deltage i udviklingen og bedgmmelsen af nye lejringstyper

Ekstensionsleje

Finde/afh. Eller klarggre senge til indkaldte patienter

Hjeelpe med sengen

Klarggring af lejer og transportstole

Opredning efter lejring

Opredning i vagtrum

Senge, sengeborde, linned

Sengeforlaenger

Skift af OP-lejer

Tjek af lejer

Tjekke senge transportrgr

Tgmme senge
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Udstyr og teknik 13

UDSTYR OG TEKNIK

Afprgve brandslanger

Ansvar og skiftning af silex patroner til vandanlaeg

Apparatur

Auto-logic

Bestil bund- og topfilter i scantainer

Betjening af kasseapparat

Brandssaet tjek

Baekkenkoger

Centrifuger

check kgl mors

Datotjek sterile instrumenter ulige uger

Diverse rep.

Efterse/udskift ilt pa rullator og hjertestopvogn

Egenkontrol af service stativer

EKG apparat

Ekko-tjek

Filter pa anaestesiapparat

Filtre pa undersggelsesstuer

Flexlab

Flytning af udstyr

Forberedelse af laserapperat til naeste dag

Fylde op med OP-borde

Fylde Venflonbakker

Geigerteeller

Gennemlyst maskine

Gennemstikskoger

Gips

Glossair

Hjaelp med fjernbetjeningen og mobiltelefoner

Hjaelp ved installation af hjeelpemidler

Hjelpemiddelansvarlig

Handtering af AV udstyr

IIt og Co2

Imatis

Indsamle og hente stageslangen

Instrumenter

Klarggre hjertestopudstyr

Klarggre look-good

Klarggre naeseklemmer

Klarggring af klude DXA

Klippe iltslanger

Klippe las

Kolbestativ og vaser

Kontanstests af rgngtenapparater

Kontrol og skift filter i sealafe i steril dyrestald

Kgre bowie dicktest

Luftmadrasarbejde

Lukke skopvaskemaskine ned

Lyskilde

Lase op ifm generator

Madrasser

Malkeudstyr NEO

Mamma

Maskiner til opvagning

Medicinpumper

Microlab

Montering af rgntgen apparat

Maerkning og kontrol af OP-udstyr

Nedtagning af riste og filtre

Nimbus-madrassen - hent, sla op, red op, seet til strgm

Opsatning af nye lamper

Pakke respirationsudstyr nar sosu er fravaerende

Reparere senge, sengeborde, antennestik, brusere, ordne stoppede toiletter og hand

Rullende materiel

Rgntgensedler

Scan-emeco etuier sattes pa stativ, vaskes og foldes

Servicering af defekte rekvisitter

Servicering af koncentratanlaeg

Skift af filtre pa OP-stuer og klinikker
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Udstyr og teknik

14

UDSTYR OG TEKNIK

Skift af perlatorer

Skift af udstyr imellem OP

Skift af vaesker pa farvemaskiner (laboratorie)

Skift bund- og topfilter i scantainer

Skifte batterier i ure

Skifte slanger gulvsug og vaegsug

Skrabning af parafinklodser pa histologisk lab.

Slange

Smareparationer, rekvirere teknisk assistance

Snakke med teknisk om vandhane

Teknisk opgave

Tilsyn med AED

Tjek af stikkontakter

Tjek scantainer -temperatur -fugtighed (dem med mus i)

Tjek vaskemaskine

Tjekke brandudstyr

Transport af dialysemaskine

Tunnelkgretgj til strgm hver aften

Tgmme vandautomat for vand

Temme vaskemaskiner, aflevere rene instrumenter

Udpakning af nyt udstyr/lejer

Udskiftning af hyldeforkanter

UV-kasser

VAC/drabetzller

Abne elevator
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Assistance til andre pers.

15

ASSISTANCE TIL ANDRE PERSONALEGRUPPER

Apotekvagt

Assistance til anzestesien og OP-personale

Assistance til Fys

Assister vedr. lejringer om natten

Assistere andre afdelinger

Assistere plejen ved store patienter mm

Assistere ved retslaegelige ligsyn med politi og embedslaege

Hjaelp i skadestuen

Hjeelpe bedemand

Hjeelpe hdndvaeerkere

Hjeelpe i cafeen

Hjeelpe til ved sarskift

Hgijtider

Laboratoriearbejde

Massgrer/personaletilbud

Meelk til leeger m.m.

Mgdeservice

Samarbejde/koordinering med sygeplejerskerne

Servicere patologer ifm. ekstern undervisning /kurser

Servicering af plejepersonale

Stille frem til OP

Stgttefunktioner for plejepersonalet

Tolke funktion

Taende for Pcer

Vare patolog behjalpelig ved saerlige tilfelde af obduktion (tarme m.m.)
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Administration og mgder 16

ADMINISTRATION OG M@DER

Administration og planlaegning

Administration af omklaedningsskabe

Akut journal

Arbejdsmiljg

Arbejdsplaner

Arkiveringsopgaver

Arrangementer

Audit/mini-audit

AV-hjeelp i auditorier (standardprocedurer)

Behandling af anmodninger

Bestille og skifte blaekpatroner i printer

Bestilling af varer (ILM/RM) - mgdeservering, kontorartikler, IT og mobiltelefon

Borddaekning og udsmykning af lokaler

Checke popsager

Deltage i morgenmgde for infor om OP. Program

Deltage i personalemgder AMU, LMU, CMU og HMU

Deltage ved jobinterview

Daekke bord, mgder

Efterspgning af pakker

Finde pjecer pa E-doc mm

Flipoverpapir, teknik, penne

Fragtmand

Frankere kuverter

Fuldtids sekretzerfunktion

Fyld op med hafter/foldere

Hjaelpe sekretaer med arkivering af forskningsmateriale

Holde mapper til serviceassistenter ajour, leverandgrbrugsanvisninger

ID-foto

Indhente oplysninger pa andre afdelinger

Indscanning af forskningsresultater og gemme dem pa pc.

Journaler

Kontakt til apotek, posttjeneste, forsendelse af prgver/journaler

Kontorarbejde

Koordinatorfunktion sasom vagtplanlagning og koordinering i samarb med tvaerfaglig kolleger

Kopiopgaver

Laminering

Leverandgrkontakt

Lase op/aflase

Mail afd.

Medansvarlig for tilstedevaerelse/fremskaffelse af relevante dokumenter

Medusa

Modtage post

Modultjenestetid/Silkebord dataregistrering

Morgenmgder

Morskuverter

Mgdeservice

Nedtagning af flag pa flagdage

NUC pakker lukkes inde

Opslag til gruppen, Medusa mm

Opslag til vagtveerelse

Pakke og sende div. prgveartikler til legepraksisk m.m.

Pakkerforsendelse

Patientjournaler og labels

Post

Receptionsarbejde, tIf. m.v.

Registrere afdgde til obduktion i patologisystem (Logica)

Rekvirering af interne handvaerkere

Sikkerhedspapirer

Skrive tek-rek

Sortere og frankere

Sortere pakker til fragtmaend

Seette stole pa plads

Tavlemgde

Telefonkontakt kunder (Hjeelpemiddeldepot)

Telefonpasning

Tidsregistrering

Tjek af pronestor mm

Udarbejde arbejdspladsbrugsanvisninger for renggringsprodukter

Uddelegering af portgropgaver

Udfyldelse af daglige vagtplaner

Udlevering af gaestekoder til PC

Abning / aflasning af auditorier

Abning af afdeling
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Undervisning

UNDERVISNING

Debriefinger efter hjertestop-episoder

Forflytningsvejleder

Hjeelpe studerende der skal med til OP

Hjaelper med information i mappen

Instruktion

INTRO

Kurser pd E-learning

Kursus/gvelse

Oplasning/IT opstart undervisning

Praktikvejleder

Svare pd spgrgsmal om praktiske funktioner

Uddannede FADL-vagter

Underviser pa uddannelsen og undervise tveerfaglige kolleger

17
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Patienten 18

PATIENTEN

Afmontering af gipsbandager

Assistance ved kompliceret patientvask og forbinding

Assistance ved opvagning

Assistance ved patientvask

Berolige patienter, der vagner

Bistar ved darlige patienter ved vagtleegen

Fast vagt ved patienter

Finde forsvunden akutpatient

Finde tilrette

Flytter fokus

Forflytninger

Hjeelp v. toiletbesgg

Hjeelp ved af/paklaedning af patienter

Hjeelpe foraeldre der skal med til OP

Hjeelpe med at klarggre til transport fra intensiv

Hjeelpe med liftning

Hjaelper med at satte braekkede lemmer pa plads

Holde ben og arme

Hygger og afleder

Indleeggelse

Is-bandage ved knae-alloplastik

Komprimering af patient

Lejringer

Modtagelse af patienter

Male forskellige vaerdier f.eks. Blodtryk

Observerer patienter pa ventegang

Div. Patientassistance

Patienthotel-adfeerd

Pleje af smatspisende patienter

Samtale med pargrende

Sidde hos patient

Skyller sar

Tryghedsskabende, holde i hand nar ngdvendigt, lyttende

Udtagning af pacemaker

Udvikling af ny lejringstyper

Urolige patienter
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Specialopgaver 19

SPECIALOPGAVER

Hjaelpe fys/ergo med gangtreening pa trapper

Autoklaver vand til mus i steril stald

Balsamering af afdgde ifm. transport til udlandet (kraever udd.)

Dialog med pargrende - hjeelp ifm. spgsm/problemer

Div. udskaeringer af store preeparatier til brug for undersggelse pa sektionsstue

Dyrpassere, forskningsafd.

En del af katastrofeberedskabet (vedligeholdelse)

Exvicerer afdgde (udtagning af organer)

Fejer udenomsarealer

Fremkalde rgntgenfotografier

Fremvisning

Fys hjelp

Helikopterassistance

Hjeelpe dyrepasser med at skifte mus i steril dyrestald (kraever kursusbevis)

Hjaelpe med tunge Igft, flytning af inventar m.m.

Hjaelperggdykkere

Hgjtidelighed

Indga aftaler om afhentning af afdgde med bedemand/pérgrende

Indga aftaler om hgjtideligheder i kapel og behjaelpelig ved disse

Isolationsrenggring af steril dyrelstald

Istandggrelse af mors

Kapelarbejde

Kiosk

kisteilaegning

klarggre obduktion

Klarggre og fremvise afdgde for pargrende

Klarggre og ileegning samt udlevering af afdgde i kiste

Klarggring af morse

Kgre buropvaskemaskine sammen med dyrepasser

Nedgravningsattest

Ordner havemgbler og blomsterkummer

Registrering af mors

Renggre alm. dyrestald

Renggre kasser til aflivning af mus

Renggring af alle indbragte dgde pa PC

Rontgenfotografere fostre samt dgdfgdte

Salter udenomsarealer om vinteren

Skifte mus i dyrestaldene ved sygdom og ferie (kraever kursusbevis)

Specielle prgveudtagninger

Stgvsuge luftkanaler i dyrestaldene

Tjek af 6 timeres stue

Tjek temperatur + fugtighed i dyrestald

Udtagning af hornhinder (kraever udd)

Udtagning af pacemaker samt andet indopereret implantat pa afdgde

Uro opkald

Vedligeholdelse af altananlaeg i dyrestald + kontrollere vandkvalitet
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Beredskab

BEREDSKAB

Hjertestop inkl. kgrsel og Lucas

Akutkald skadestue

Akutkasse

Alarm

Assisance ved pludselige kritiske situationer

Assistance i forbindelse med hjertestop, traumekald m.m.

Assistance ved brandopkald

bedemand/politi/pargrende

Bistaet politi

Del af genoplivningsteam

Diverse tilkald til hele huset

Dgralarm

Intern udrykning, med anaestesihold

Konflikthandtering

Kvaelstofalarm

Overfaldsalarm

Portgropgaver ved traumeopkald

Rgdt kald

Standbyfunktion i weekend

Starte genoplivning

Stormsikring

Support

Systematisk observation og afrapportering

Tolk

Vagt og vaegteropgaver

Vold forebyggelse

20
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Diverse

21

DIVERSE

Ad hoc opgaver

Aflever patientting der er kommet forkert sted hen

Afregning med Resto vedr. mad/kaffepenge

Ansvarlig for ringesnore

Apunktur

Arbejde vedr. madpenge/kaffepenge

Autoklaver vand til laboratorierne

Blomsterpasning

Baere kufferter og tasker

Finde alt muligt

Finde braekposer

Finde forsvundne cykler

Finde vej

Flag

Flytteopgaver

Forgaeves kgrsel med patient (fx traume "overhaler")

Fremtage prgveglas til konferencer / undervisning o.lign.

Glemte effekter

Hente blomster

Hazelde vaeske til blodprgver op. Lab. arbejde

Handtering af cytostatika

Handtering af dialysevaesker

Indkgb af blomster mm

Indsamle glasopvask for laboranter + pakning og sterilisation

Isotoper

Kassebetjening

Kassehandtering pa hotellet

Lukke afdeling

Veerdigenstande

Nedetid scanner

Opfyldning af blokvogne i opvagningen

Problem vedr. tgjtur

Problemlgsning

Sortere blodprgver

Spildtid pga varemangel

Stiks prgver Dagkirurgisk afd.

Udfylde OP-program med senge nr.

Udfylde vaeskeskemaer

Udpakning prgver cytologisk lab.

Venter pa at patient er klargjort til transport til OP

Ventetid
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