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Forretningsorden for fordelingsudvalg i Region Midtjylland 

 
 

§1 Udvalgets sammensætning 

 
Stk. 1. Fordelingsudvalget består af lederne af de selvejende 
institutioner, der har indgået aftale om et forpligtende samarbejde, 
lederne af de private udbydere af STX og HF i fordelingsudvalgets 
geografiske område, 1-2 repræsentanter for regionsrådet og 1 
elevrepræsentant. 

 
Lederne af de pågældende institutioner kan delegere beføjelsen til at 
være medlem af fordelingsudvalget til en anden ansat ved 
institutionen. 

 
Stk. 2. I fordelingsudvalget har hvert medlem én stemme. 
Stemmeretten kan ikke overdrages til andre. 

 
Stk. 3. Fordelingsudvalget vælger af sin midte en formand. 
Formandsperioden følger valgperioden til regionsrådet. 

 
Stk. 4. Fordelingsudvalget kan nedsætte et forretningsudvalg, jf. 
forretningsordenens §11. 

 
Stk. 5. Region Midtjylland stiller sekretariatsbistand til rådighed for 
fordelingsudvalget, jf. forretningsordenens §10. 
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§2 Opgaver vedrørende fordeling af elever 
 

Stk. 2. Fordelingsudvalget afgør herefter, hvilke ansøgere der 
umiddelbart skal reserves en plads til på den institution, de har søgt 
som 1. prioritet. Afgørelser træffes i overensstemmelse med de til 
enhver tid gældende bestemmelser vedrørende optagelse og 
elevfordeling. 

 
 

§3 Afgørelser og klagevejledning 
 

Stk. 1. Ansøgere, der ikke får opfyldt deres 1. prioritet, får begrundet 
afgørelse og klagevejledning, der udsendes af institutionen fra 
ansøgers højest prioriterede uddannelsesønske. Herved sikres, at alle 
får begrundet afgørelse og klagevejledning. Den optagende 
institution, der ikke var ansøgers 1. prioritet, udsender alene 
optagelsesbrev i henhold til tidsplanen, jf. forretningsordenens §7. 

 
 

§4 Retningslinjer for fordeling af elever 

 
Stk. 1. Fordelingsudvalget holder møde i henhold til den aftalte 
tidsplan. Mødested meldes ud i forbindelse med vedtagelsen af 
tidsplanen for fordeling. Mødet ledes af formanden, og ved eventuel 
stemmelighed er formandens stemme afgørende. 

 
Stk. 2. Fordelingsudvalget fordeler ansøgere i henhold til de til 
enhver tid gældende bestemmelser vedrørende optagelse og 
elevfordeling. 

 
Stk. 3. Hvor der kan blive tale om flytning mellem to 
fordelingsudvalg, deltager formanden for begge udvalg i 
behandlingen af de pågældende ansøgere. 

 
 

§5 Behandling af indsigelser 

 
Stk. 1. Alle indsigelser skal fremsendes til fordelingsudvalgets 
sekretariat. 

 
Stk. 2. Indsigelserne behandles i det fordelingsudvalg, hvor 
ansøgerens 1. prioritet er deltager. 

 
Stk. 3. Hvis der er indsigelser over flytninger på tværs af 
fordelingsudvalgene, kan formanden for det fordelingsudvalg, hvor 
der er reserveret en plads til eleven, deltage i behandlingen af 
indsigelsen i det relevante fordelingsudvalg. 

 
Stk. 4. Sekretariatet udarbejder oversigter over alle indsigelser. 
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Stk. 5. Indsigelser behandles individuelt af fordelingsudvalget. De 
indsigelser, der ikke imødekommes fuldt ud, skal modtage et 
begrundet afslag fra fordelingsudvalget. 

 
Stk. 6. Sekretariatet sender svar ud til ansøgerne om 
fordelingsudvalgets beslutning. 

 
 

§6 Klagebehandling 
 

Stk. 1. En ansøger kan klage over retslige spørgsmål, jf. den til 
enhver tid gældende optagelsesbekendtgørelse. Klagen sendes til 
fordelingsudvalgets sekretariat, hvorefter fordelingsudvalget 
fremsætter sin kommentar til klagen. Klagen inkl. fordelingsudvalgets 
kommentar sendes efterfølgende til afgørelse i regionsrådet. 

 
 

§7 Tidsplan for fordeling og indmelding af datamateriale 

 
Stk. 1. Fordelingsudvalgets møder fastlægges i den årlige tidsplan for 
fordelingsprocessen. Tidsplanen skal indeholde datoer for: 

 
 Indmelding af ansøgertal og elevlister for de skoler, hvor 

ansøgertallet overstiger skolens kapacitet 
 Dato for møde i koordinationsgruppen 
 Dato for møde i fordelingsudvalget 
 Tidsfrist for meddelelse til eleverne om, hvilken skole de er 

optaget på 
 Elevernes frist for indsigelse over tildeling 
 Fordelingsudvalgsmøde om behandling af indsigelser 
 Frist for eleverne til at klage over retslige spørgsmål 
 Fordelingsudvalgets frist for svar på klage til regionsrådet. 

 
Stk. 2. Fristerne i tidsplanen skal altid overholde de i loven angivne 
tidsfrister og i størst muligt omfang koordineres med 
nabofordelingsudvalg. 

 
Stk. 3. Fordelingsudvalgets sekretariat udarbejder senest den 1. 
oktober året før optageåret den årlige tidsplan, som godkendes enten 
af formanden for fordelingsudvalget eller af forretningsudvalget, 
såfremt fordelingsudvalget har vedtaget at have et sådant, jf. 
forretningsordenens §11. 

 
 

§8 Koordination på tværs af fordelingsudvalg 

 
Stk. 1. Fordelingsudvalgene nedsætter en koordinationsgruppe 
bestående af formændene for fordelingsudvalgene samt en 
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repræsentant fra Region Midtjylland til at forberede møderne i 
fordelingsudvalgene. 

 
Stk. 2. Koordinationsgruppen har til opgave at sikre åbenhed 
omkring status på ansøgningerne i de enkelte fordelingsudvalg. 
Endvidere drøfter koordinationsgruppen flytninger af elever på tværs 
af fordelingsudvalgene. 

 
 

§9 Møder 
 

Stk. 1. Fordelingsudvalgets møder fastlægges i den årlige tidsplan for 
fordelingsprocessen. 

 
Stk. 2. Formanden leder møderne og træffer afgørelse om 
gennemførelse af afstemninger og afgørelsers indførelse i 
beslutningsreferatet. Mindretalsudtalelser føres til referat. 

 
Stk. 3. Fordelingsudvalgsmøderne er lukkede for offentligheden. 
Dagsordener og referater (dog kun af åbne punkter) er offentligt 
tilgængelige på regionsrådets hjemmeside. 

 
Stk. 4. Det påhviler medlemmerne af fordelingsudvalgene at deltage 
i forberedelsen af møderne. Dette sker ved, at de institutioner, der 
får flere 1. prioritetsansøgere, end de har plads til at optage, 
fremsender: 

 
 Samtlige ansøgninger til fordelingsudvalget ved sekretariatet i 

aftalt format til en fælles fordelingsdatabase og sådan, at det 
er muligt for sekretariatet at udarbejde endeligt oplæg til 
fordeling efter gennemgang og tilpasning af institutionernes 
skøn over ansøgerne 

 Oplysning om ansøgere, som institutionen indstiller skal 
behandles efter optagelsesbekendtgørelsens regler om særlig 
profil, handicap mv. 

 
 

§10 Sekretariat 

 
Stk. 1. Region Midtjylland stiller sekretariat til rådighed for 
fordelingsudvalgene. 

 
Stk. 2. Fordelingsudvalgets møder indkaldes via sekretariatet, der 
udsender dagsorden og oplæg til beslutninger. 

 
Stk. 3. Fordelingsudvalget optager beslutningsreferat af møderne. 
Sekretariatet udarbejder forslag til beslutningsreferat, som 
fremsendes til fordelingsudvalgets godkendelse. 
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Stk. 4. Med dagsordenen udsendes samlet oplæg til udvalgets 
beslutning om fordeling hhv. afgørelse af indsigelser. Disse oplæg 
tilvejebringes i overensstemmelse med de til enhver tid gældende 
bestemmelser vedrørende optagelse og elevfordeling og i samarbejde 
mellem sekretariatet og institutionerne. 

 
 

§11 Forretningsudvalg 

 
Stk. 1. Et fordelingsudvalg kan vælge at nedsætte et 
forretningsudvalg. Fordelingsudvalgets formand er født medlem. 
Beslutninger træffes i enighed, ellers indkaldes fordelingsudvalget.

 
Stk. 2. Såfremt Fordelingsudvalget nedsætter et forretningsudvalg, 
vælges fire repræsentanter, hvis skoler afspejler institutionernes 
forskellighed. Fordelingsudvalgets formand er en af disse fire 
repræsentanter. 

 
Stk. 3. Forretningsudvalget kan: 

 
 Bistå formanden for fordelingsudvalget i forbindelse med 

tilrettelæggelse af møder i fordelingsudvalget og deltagelse i 
andre møder ved formandens evt. fravær 

 Træffe beslutning om uopsættelige forhold, f.eks. 
elevfordelingssager efter indsigelsesmødet, 
pressehenvendelser, aktindsigtsanmodninger mv. 

 Forberede sekretariatets oplæg til foreløbig elevfordeling. 
 

§12 Ikrafttræden 

 
Stk. 1. Denne forretningsorden træder i kraft pr. 1. januar 2021. 

 
Stk. 2. Denne forretningsorden skal revideres løbende, så den er i 
overensstemmelse med de til enhver tid gældende love og 
bekendtgørelser på det gymnasiale område. 
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