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RENGØRING OG OPRYDNING
Alle former for rengøring og oprydning. 
KØKKEN

Opgaver med udgangspunkt i køkkenet
PATIENTTRANSPORT
Transport af patienter i seng, stol eller ved ledsagelse
ØVRIG TRANSPORT
Al transport af øvrigt
AFFALD
Håndtering af al slags affald
DEPOT OG LINNED

Opgaver i forbindelse med bestilling, anskaffelse, levering og placering af varer og linned
SENGE OG LEJER
Opgaver med klargøring og rengøring af senge og lejer
UDSTYR OG TEKNIK
Opgaver i forhold til tjek, klargøring og vedligeholdelse af udstyr og teknik
ASSISTANCE TIL ANDRE PERSONALEGRUPPER
Hjælp og assistance til øvrige personalegrupper, enkelte eller alle
ADMINISTRATION OG MØDER
Administrative opgaver og opgaver i forhold til mødeservice m.m.
UNDERVISNING

Opgaver forbundet med introduktion, vejledning og undervisning af kolleger i egen eller 
andre personalegrupper
PATIENTEN
Opgaver med direkte patientkontakt
SPECIALOPGAVER
Specielle opgaver knyttet til specielle funktioner på hospitalet
BEREDSKAB
Akutte opgaver såsom traumeopkald og hjertestop
DIVERSE
Øvrige opgaver

A Registreringer fra de 7 afsnit i aktuelt serviceassistentprojekt
B Registeringer ifm. arbejdsplansprojekt for Regionshospitalet Randers 2017
C Registreringer fra analyseprojekt for Hospitalsenheden Horsens 2014
D Fra liste lavet af 3F og FOA 2013
E Registreringer fra kortlægningsprojekt for Region Sjælland 2013/2014

10

11

Opgaverne er for overskuelighedens skyld så vidt muligt samlet, og henvisninger til konkrete lokale 
områder og afsnit og lign. fjernet så vidt muligt.
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Opmålt daglig rengøring hverdag
Opmålt daglig rengøring weekend
Ad hoc gulvvask
Afkalkning
Afkalkning af gipskoger
Afrimning
Afrimning og kontrol af knoglebank
Afrydning af borde
Afrydning og soignering
Afrydning stuer
Afspritning af røde klokkesnore
Afspritte
Aftørring af blodprøvevogne på stuer
Aftørring af puder
Afvaske hylder
Afvaskning af tørreskabe
Ansvar for at rengøre sterilisationsskabe
Bundblæse og rengøre autoclave
Bækkenvask
Checke og rengøre bækkenkoger i alle skyllerum
Desinfektion og rengøring af ismaskine
Dokumentation af rengøring
Egenkontrol
Egenkontrol på skopvask
Ekstra rengøring af sengeborde
Ekstra rengøring ifm. infektioner
Forhæng
Gardinvask
Gipsvogn
Gulvfiltre rengøres
Histomat maskine rengøring
Hovedrengøring
Hovedrengøring af kommoder
Hygiejneansvarlig
Hylder i dikterrum
Hypercenter rengøring, skift af væsker (sprit, formaling, xylen, petroleum)
Håndhygiejne
Håndtering af urene instrumenter
Indv. reng. Af skabe i autoclaverum
Indvendig rengøring af frysere og køleskabe
Indvendig rengøring af skabe
Insta 800
Instrumenthåndtering, vask
Isolations-/specialrengøring
Klargøring af Opstuer og materiale
Klargøring af skyllerum
Klargøring til pårørende på A1
Klargøring/afrydning af møbler
Kvartalsrengøring af dropstativer mm
Laboratorieopvask
Lamperengøring i loft
Lukke skyllerum
Lægevasken
Mellemrengøring (toi./stuer)
Mellemrengøring OP stuer
Mellemrengøring på fødestuer
Møbelafvaskning
Mødebord
Måtter
Ophæng af gardiner/opsat forhæng
Oprydning
Oprydning efter møder
Oprydning efter skopvask
Oprydning og opredning ved udskriv
Oprydning på badeværelser/toiletter efter patienters bad m.m.
Oprydning på kontor
Oprydning på stuer
Oprydning vedr. dråbetæller
Oprydning, opstoling i legestuer
Oprydning/sortering
Opvask (Anæstesiopvask)
Opvask af farvekar

RENGØRING OG OPRYDNING
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RENGØRING OG OPRYDNING

Opvask i skyllerum
Ordne stoppet kloak
Pakning/reng. af bioanalytikervogn
Perlator
Plexiplader rengøres efter HDT-forløb
Pudse glasdøre
Rengør apparatur
Rengør Venflon
Rengøre blodtryksmanchetter
Rengøre brugte apparater i skyllerum
Rengøre madvogn
Rengøre nålebord
Rengøre og hente destilleret vand til skinnekarret i håndterapien
Rengøre sterile vogne
Rengøre steriskab
Rengøre truck
Rengøre vandbeholder
Rengøring af adaptorer
Rengøring af anæstesimaskiner
Rengøring af Atpro
Rengøring af autoklaver
Rengøring af babyvægte mm
Rengøring af blybeskyttere
Rengøring af bækner og kolber
Rengøring af farvemaskine
Rengøring af filtre på ultralyd
Rengøring af flowbænke i steril dyrestald
Rengøring af glasvarer
Rengøring af instrumentvasker på Ø
Rengøring af ismaskiner
Rengøring af IT udstyr
Rengøring af kaffeautomat
Rengøring af kaffemaskine og mikroovn
Rengøring af kuvøser og vugger
Rengøring af køkkenskabe og hylder
Rengøring af køleskabe
Rengøring af kørestole o. lign.
Rengøring af labvogne
Rengøring af LAF bænk
Rengøring af legetøj
Rengøring af legetøjskøretøjerog specialudstyr
Rengøring af lejringsudstyr
Rengøring af lungemaskine
Rengøring af mikroovn og køleskab indvendigt
Rengøring af nye instrumenter/låneinstrumenter
Rengøring af nødtrappe
Rengøring af og kørsel med senge
Rengøring af pipetter
Rengøring af servicevogn
Rengøring af sengeborde 
Rengøring af skabe i anæstesidepot
Rengøring af skopisøjler
Rengøring af sterilt område (der hvor udpakning til op foregår)
Rengøring af søjler
Rengøring af termokander
Rengøring af termometer
Rengøring af transportvogne
Rengøring af tåmanchetter
Rengøring af udskæringsbord
Rengøring af udstyr til lungefunk.
Rengøring af utensilier og skyllerumsopgaver
Rengøring af vandautomat
Rengøring af vaskemaskine
Rengøring af værktøj og afskylning af samtlige brugte flader
Rengøring efter uheld med radioaktivt materiale
Rengøring hjælpemidler (Hjælpemiddeldepot)
Rengøring klap-/barnevogne
Rengøring kuvøser
Rengøring køleskabe og fryser
Rengøring og opfyldning af anæstesiapparater
Rengøring og opfyldning af kaffeautomat
Rengøring og opredning senge
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RENGØRING OG OPRYDNING

Rengøring vedligehold af gulvvaskemaskine
Rengøring vedligehold af robotvasker
Rengøring/opfyldning af badekar
Rengøring/opfyldning af kaffeautomater
Rense afløb i badeværelser
Rense kloaker
Rensning af sier
Røntgen forklæder
Røntgen udstyr, forklæder og apparater
Skift og vask af badeforhæng
Skifte gardiner og vask
Skiftning og rengøring af pilatorer og brusehoveder
Skopvask
Skyllerumsopvask
Soignering
Special rengøring i forhold til særlige smittekilder
Special rengøring på NUK
Støvsuge filtre i loft på OP stuer
Støvsuge og rengøre scantainer
Støvsuge tørretumbler
Støvsugning af stinkskab
Termometervask
Traume transfer (kulstofplade rengøres og vedligeholdelse, samt tilbehør)
Træskovask
Tumbler
Tømme af i behandlerrrum mm
Tømme blodprøver ud
Tømme blå væske ved Sysmex
Tømme maskiner
Tømning og klargøring af stuer mellem patienter
Tørre citreaskærme af, inkl. tastatur
Tørre kemospild op
Udskrivning
Udvendige trapper
Vask af båre
Vask af drænposer
Vask af holdere
Vask af malkemaskine
vask af senge, borde og stole
Vask af skoper, der har hængt for længe
Vask af sorte vippeplader og gummimåtter
Vask af tavler og fade
Vask af tilbehør
Vask af træsko i lægevask
Vask af udsugningsrør
Vask og skift af badeforhæng
Vask/tørring af manchetter
Vaske brugte instrumenter
Vaske grus i håndterapien
Vaske kasser og køletasker
Vaske staseslanger mm
Vaskemaskiner
Vasketøjsvogne
Vinduespudsning
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MORGENMAD
Anretning/klargøring
Servering
Afrydning
Opvask
FORMIDDAG
Anretning/klargøring
Servering
Afrydning
Opvask
FROKOST
Anretning/klargøring
Servering
Afrydning
Opvask
EFTERMIDDAG
Anretning/klargøring
Servering
Afrydning
Opvask
AFTEN
Anretning/klargøring
Servering
Afrydning
Opvask
AFTENKAFFE
Anretning/klargøring
Servering
Afrydning
Opvask
INTERNT
Brygge kaffe, fjerne gl. brød, opfyldning i køleskabe mm
Morgenmad til andet personale
Oprydning i køleskab
Opvask efter personale
Kaffevogn mm til HL

Kaffe og the
Al madservice/ og afrydning til sengeliggende
Anretter mad i buffet
Bakker med mad til pårørende ved alle dødsfald
Bestille drikkevarer
Bestilling af mad
Blande saft mm
Håndtering af madvogn
Checke temp. På køl og frys
Drikkevogn
Fylde varmeskab
Yderligere madlevering/servering
Hente mælk og frugt
Kaffemaskine/automat rengøring og påfyldning
Kantinevogn
Koge æg og bringe brød ud
Laver nye isterninger/skifter isterninger ud
Modermælkserstatning
Opsøgende i forhold til diæter
Opvarmning og anretning af mad
Opvask
Opvaskemaskine tømmes/fyldes
Sætte mælk på plads
Vedligeholde køkkenmaskiner
Afrimning af fryser

KØKKEN
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Patientledsagelse
Hjælp/ledsagelse til pårørende
Patienttransport
Hjælpe med at klargøre til transport fra intensiv
Patientsikkerhedstjek/overvågning

PATIENTTRANSPORT
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Afhente medicin og udstyr
Afhente rene dyner
Afhente varer i depot
Afhentning af diverse
Afhentning af kontorartikler
Afhentning af mors
Afhentning af paller/pakker på indkøb
Afhentning af specialmedicin
Afhentning af tøj
Afhentning og aflevering af journal
Afhentning og udskæring af brød
Afhentning på steril
Aflev. Transportstole
Aflevere apotekerrekvisitioner og henter apotekervarer
Aflevere instrumenter
Aflevere klude
Aflevere papirer på andre afd.
Aflevere post til forsendelse
Aflevere prøver
Aflevere staseslanger på A3
Aflevere varer
Afleverer brikker
Afleverer brugt generator
Afleverer kalibrerede gammaproper
Aflevering af blodprøver
Aflevering af hjælpemidler og prøver
Aflevering af senge og madrasser
Aflevering/hentning af kugledyner
Ahentning af patients ejendele
ALF kørsel
Billeder til destruktion
Bringe ilt til og fra depot
Bringe kolonialvarer rundt i huset
Bringe mad rundt i huset
Bringe mikroskopi til taxa
Bringe og hente diverse materialer
Bringe snavsede dyner til vask + rene med retur
Bringe støvler  til afhentning
Bringe ting til autoklavering
Bringe ting til hjælpemiddelcentral
Bringe tøjsække til depot + rene med tilbage + lægge på plads
Bringe vogne ud
Bringe, hente, tømme madvogn
Bringe/hente steri og dagkir.
CEFO vogne til OP
Diagnoseprøver
Dialyse hente og åbning ITA
Eks. Transport (stol-bord osv)
Fejl og mangler ved IT
Formiddagstur/eftermiddagstur
Gule kasser
Gå med prøver og blod
Går på OP med vac-pumpe
Gåtid imellem områder
Hente almindelige madrasser
Hente aviser og blade
hente bil
Hente blod i blodbank
Hente blodsukkerapparat/blærescanner
Hente blå vogne
Hente bringe lomholtfugter
Hente bringe mopper og klude
Hente brød i kantinen
Hente CEFO vogne

ØVRIG TRANSPORT
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ØVRIG TRANSPORT

Hente depotvarer
Hente diverse til sygeplej.
Hente forplejning til møder
Hente hjælpemidler
Hente iltflasker i depot og retur
Hente instrumenter m.m. 
Hente kaffe i depot og retur
Hente kasser fra praktiserende læger
Hente kiste
Hente kitler til læger 
Hente kontorvarer og sætte på plads
Hente kuldioxid
Hente liftsejl
Hente liftstykker
Hente luftmadras inkl. klargøring
Hente mad (formiddag)
Hente mad (frokost)
Hente mad i kantinen
Hente matr. Til jordemdr.
Hente medicin
Hente mopper og klude
Hente mælk
Hente mælk på NEO
Hente nyt tøj og lægge på plads
Hente nøgler

Hente og bringe madvogne fra afdelingerne, tage mad og kantiner ud
Hente og bringe mundhoveder og spejle på klinisk til vask
Hente og bringe tinge til eget depot
Hente og bringe tomme senge til sengevask
Hente og sortere post
Hente opfyldningsvogn
Hente pakker
Hente paller med væske og glas
Hente personalebrød
Hente plasma
Hente prøver
Hente rene instrumenter
Hente rengøringsmidler
Hente sandwich til patienter
Hente sejl
Hente spilerdug
Hente sterivarer
Hente støttestrømper
Hente ting vedr. Bariatri
Hente transportstol

 Hente trykaflastninger/madresser/senge
Hente tæpper, dyner og puder
Hente tøj til læger mm
Hente tøris
Hente urent materiel på rampen
Hente walkers
Hente/bring trykluftsmadrasser
Henter frossen kaffe i varedepot
Henter larver i depot
Hentning af lægeartikler
Indkøbskontor
Indkøbsvogn
Indsamling af prøver og aflevering til chauffør
Instrumenter til OP
Instrumenter til steri
Intern posttur
Kontortur
Køre anæstesiudstyr til røntgen
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ØVRIG TRANSPORT

Køre blok
Køre CEFO vogne
Køre instrumenter til sterilcentral
Køre madvogn til aften
Køre madvogn til frokost
Køre med transportkasse
Køre medicin til afdelingerne
Køre morgenmad/kolonial til afd.
Køre rent tøj til afdelingerne
Køre shuttlebud personaletransport
Køre ting til reparation i teknisk afdeling
Køre tøj/affald til kælder
Køre tøjsække til vaskeri
Køre tøjvogn
Køre vogne til vaskeri
Kørsel af maskine
Kørsel instrumenter
Kørt præparat-tur
Labopgaverne skal med patologen
Levere EKKO-apparat til intensiv/OP og modtagelse
Levere pakker til vognmænd
Låne udstyr på og apparater fra andre afdelinger og levere dem tilbage 
igen
Madudbringning/madafhentning
Medicin
OP-teknisk udstyr til OP
Pakke og køre vogne til sterilcentral + sørge for vogne og net til OP-
stuer
Pakke returvarer
Pakke skoper mm
Paller og stor kasse retur til indkøb
Papir til AV
Patologkasse til patologisk afdeling
Prøver, hjælpemidler, medicin mm
Radioaktive kasser til klin-fys
Returnere tomme vogne + brugte allovogne til Cefo
Returvarer til andre afd.
Samle medicinkasser i hele blokken
Smertepumper afleveres på A3, opvågning
Snavset service ordnes og køres til elevator
Specialmadrasser og Bariatri
Stimulat/slidestykke
Tomme bur
Transport af amputationer
Transport af grej
Transport af hjælpemidler rundt i huset
Transport af lejer
Transport af linned, pap- og urent tøj vogn
Transport af mad
Transport af medicin, blod, medicinrester
Transport af patientejendele
Transport af udstyr o.a. til og fra andre afdelinger
Transport blodbank
Transport til teknisk afdeling
Transportmaskinen
Trombosytter, blodbank mm
Truck til opladning
Ture til apotek
Udbringning af varer
Udendørstur
Udkøring af sterivarer
Varer til og fra Hjælpemiddeldepot
Varetransport
Vogne på plads
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Affaldshåndtering inkl. al transport
Pap
Makulering
Håndtering af risikoaffald
Afskaffelse af storskrald
Håndtering af fortrolige papirer til affald
Containervask
Kontrolmåling af radioaktiv affald
Returemballage
Skårspand
Udtømning af skrald- og tøjsække

AFFALD
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Afrydning af bur
Afrydning vogn
Ansvar for ambulancetæpper og varmetæpper
Arkivering af prøveglas
Snavset linned
Bestille depotvarer, sterilvarer og drikkevarer
Bestille linned
Bestille mælk, frost osv
Bestille nye brikker til varer
Bestille nye uniformer
Bestille og lægge tøj på plads
Bestilling af mad til patienter
Bestilling af præparatbægre
Bestilling af utensiler, handsker, diverse depotartikler og laboratorieartikler
Bestilling af varer for laboranter
Betjening af kunder (Depot)
Centraldepot
Depotbrikker
Depotvarer på plads som depotet ikke har gjort
Dosispakket medicin pakkes ud dagligt
Finde ting
Folde klude til rum
Folde plasticposer
Fordele poseoppakket medicin
Fylde patienttøj i skabe
Fylde tæpper i varmeskab
Håndklæder
Kørsel af tøjvogne
Lagerstatus
Linned på vagtværelser
Linnedvogn /opfyldning
Lægge varer på plads
Lægge postpakker på plads
Lægge på plads fra CEFO vogn
Mærkning af tøj
Nye mopper og klude
Opfyldning af diverse
Optælling
Organisering af forsyning til afdelingen
Pakke varer mm
Pakke og autoclavere bure til steril stald
Pakning af akutpakker, pakning af instrumenter herunder kontrol af 
instrumenter for bioanalytikere
Præp. opgaver (pakning af instrumenter)
Præparation: Opfyldning af sygeplejeartikler i medicinrum, depoter og skabe 
på alle sengestuer
Putte i poser til depotvogne
Returvarer
Ringe til apotek vedr,. Varer til lager i kælder
Scanne
Sortere uniformer
Styring af depot
Svare på henvendelse ang varer
Sørge for at der er krykker og gipssko i afdelingen
Tjekke udløbsdato på glas
Tæpper
Tøjsortering
Tøjsække i gul kasser og dameomklædning
Tøjvask
Udlevere håndklæder bleer mm
Udlevering, pakning af hjælpemidler (Hjælpemiddeldepot)
Undersøge brik
Vareregistrering
Vareudbringning
Vask af klude og mopper
Vask af køkkenjakker
Vask af specialklude/mopper
Vask og tørring af fiberklude og gulvmopper
Vedligeholdelse af briksystemer
Væsker sætttes i brandskab
Ændring af rækkefølge depoter
Åbne depot

DEPOT OG LINNED
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Sengeredning
Sengevask
Reparation af senge
Bestille senge
Brandsårsleje
Check om rene senge
Deltage i udviklingen og bedømmelsen af nye lejringstyper
Ekstensionsleje
Finde/afh. Eller klargøre senge til indkaldte patienter
Hjælpe med sengen
Klargøring af lejer og transportstole
Opredning efter lejring
Opredning i vagtrum
Senge, sengeborde, linned
Sengeforlænger
Skift af OP-lejer
Tjek af lejer
Tjekke senge transportrør
Tømme senge

SENGE OG LEJER
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Afprøve brandslanger
Ansvar og skiftning af silex patroner til vandanlæg
Apparatur
Auto-logic
Bestil bund- og topfilter i scantainer
Betjening af kasseapparat
Brandssæt tjek
Bækkenkoger
Centrifuger
check køl mors
Datotjek sterile instrumenter ulige uger
Diverse rep.
Efterse/udskift ilt på rullator og hjertestopvogn
Egenkontrol af service stativer
EKG apparat
Ekko-tjek
Filter på anæstesiapparat
Filtre på undersøgelsesstuer
Flexlab
Flytning af udstyr
Forberedelse af laserapperat til næste dag
Fylde op med OP-borde
Fylde Venflonbakker
Geigertæller
Gennemlyst maskine
Gennemstikskoger
Gips
Glossair
Hjælp med fjernbetjeningen og mobiltelefoner
Hjælp ved installation af hjælpemidler
Hjælpemiddelansvarlig
Håndtering af AV udstyr
Ilt og Co2
Imatis
Indsamle og hente stageslangen
Instrumenter
Klargøre hjertestopudstyr
Klargøre look-good
Klargøre næseklemmer
Klargøring af klude DXA
Klippe iltslanger
Klippe lås
Kolbestativ og vaser
Kontanstests af røngtenapparater
Kontrol og skift filter i sealafe i steril dyrestald
Køre bowie dicktest
Luftmadrasarbejde
Lukke skopvaskemaskine ned
Lyskilde
Låse op ifm generator
Madrasser
Malkeudstyr NEO
Mamma
Maskiner til opvågning
Medicinpumper
Microlab
Montering af røntgen apparat
Mærkning og kontrol af OP-udstyr
Nedtagning af riste og filtre
Nimbus-madrassen - hent, slå op, red op, sæt til strøm
Opsætning af nye lamper
Pakke respirationsudstyr når sosu er fraværende
Reparere senge, sengeborde, antennestik, brusere, ordne stoppede toiletter og håndvaske
Rullende materiel
Røntgensedler
Scan-æmeco etuier sættes på stativ, vaskes og foldes
Servicering af defekte rekvisitter
Servicering af koncentratanlæg
Skift af filtre på OP-stuer og klinikker

UDSTYR OG TEKNIK
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UDSTYR OG TEKNIK

Skift af perlatorer
Skift af udstyr imellem OP
Skift af væsker på farvemaskiner (laboratorie)
Skift bund- og topfilter i scantainer
Skifte batterier i ure
Skifte slanger gulvsug og vægsug
Skrabning af parafinklodser på histologisk lab.
Slange
Småreparationer, rekvirere teknisk assistance
Snakke med teknisk om vandhane
Teknisk opgave
Tilsyn med AED
Tjek af stikkontakter
Tjek scantainer -temperatur -fugtighed (dem med mus i)
Tjek vaskemaskine
Tjekke brandudstyr
Transport af dialysemaskine
Tunnelkøretøj til strøm hver aften
Tømme vandautomat for vand
Tømme vaskemaskiner, aflevere rene instrumenter
Udpakning af nyt udstyr/lejer
Udskiftning af hyldeforkanter
UV-kasser
VAC/dråbetæller
Åbne elevator
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Apotekvagt
Assistance til anæstesien og OP-personale
Assistance til Fys
Assister vedr. lejringer om natten
Assistere andre afdelinger
Assistere plejen ved store patienter mm
Assistere ved retslægelige ligsyn med politi og embedslæge
Hjælp i skadestuen
Hjælpe bedemand
Hjælpe håndværkere
Hjælpe i cafeen
Hjælpe til ved sårskift
Højtider
Laboratoriearbejde
Massører/personaletilbud
Mælk til læger m.m.
Mødeservice
Samarbejde/koordinering med sygeplejerskerne
Servicere patologer ifm. ekstern undervisning /kurser
Servicering af plejepersonale
Stille frem til OP
Støttefunktioner for plejepersonalet
Tolke funktion
Tænde for Pcer
Være patolog behjælpelig ved særlige tilfælde af obduktion (tarme m.m.)

ASSISTANCE TIL ANDRE PERSONALEGRUPPER



Administration og møder 16 171213 Samlet oversigt serviceopgaver arbejdskopi.xlsx

Administration og planlægning
Administration af omklædningsskabe
Akut journal
Arbejdsmiljø
Arbejdsplaner
Arkiveringsopgaver
Arrangementer
Audit/mini-audit
AV-hjælp i auditorier (standardprocedurer)
Behandling af anmodninger
Bestille og skifte blækpatroner i printer
Bestilling af varer (ILM/RM) - mødeservering, kontorartikler, IT og mobiltelefon
Borddækning og udsmykning af lokaler
Checke popsager
Deltage i morgenmøde for infor om OP. Program
Deltage i personalemøder AMU, LMU, CMU og HMU
Deltage ved jobinterview
Dække bord, møder
Eftersøgning af pakker
Finde pjecer på E-doc mm
Flipoverpapir, teknik, penne
Fragtmand
Frankere kuverter
Fuldtids sekretærfunktion
Fyld op med hæfter/foldere

Hjælpe sekretær med arkivering af forskningsmateriale
Holde mapper til serviceassistenter ajour, leverandørbrugsanvisninger
ID-foto
Indhente oplysninger på andre afdelinger
Indscanning af forskningsresultater og gemme dem på pc.
Journaler
Kontakt til apotek, posttjeneste, forsendelse af prøver/journaler
Kontorarbejde
Koordinatorfunktion såsom vagtplanlægning og koordinering i samarb med tværfaglig kolleger
Kopiopgaver
Laminering
Leverandørkontakt
Låse op/aflåse
Mail afd.
Medansvarlig for tilstedeværelse/fremskaffelse af relevante dokumenter
Medusa
Modtage post
Modultjenestetid/Silkebord dataregistrering
Morgenmøder
Morskuverter
Mødeservice
Nedtagning af flag på flagdage
NUC pakker lukkes inde
Opslag til gruppen, Medusa mm
Opslag til vagtværelse
Pakke og sende div. prøveartikler til lægepraksisk m.m.
Pakkerforsendelse
Patientjournaler og labels
Post
Receptionsarbejde, tlf. m.v.
Registrere afdøde til obduktion i patologisystem (Logica)
Rekvirering af interne håndværkere
Sikkerhedspapirer
Skrive tek-rek
Sortere og frankere
Sortere pakker til fragtmænd
Sætte stole på plads
Tavlemøde
Telefonkontakt kunder (Hjælpemiddeldepot)
Telefonpasning
Tidsregistrering
Tjek af pronestor mm
Udarbejde arbejdspladsbrugsanvisninger for rengøringsprodukter
Uddelegering af portøropgaver
Udfyldelse af daglige vagtplaner
Udlevering af gæstekoder til PC
Åbning / aflåsning af auditorier
Åbning af afdeling

ADMINISTRATION OG MØDER



Undervisning 17 171213 Samlet oversigt serviceopgaver arbejdskopi.xlsx

Debriefinger efter hjertestop-episoder
Forflytningsvejleder
Hjælpe studerende der skal med til OP
Hjælper med information i mappen
Instruktion
INTRO
Kurser på E-learning
Kursus/øvelse
Oplåsning/IT opstart undervisning
Praktikvejleder
Svare på spørgsmål om praktiske funktioner
Uddannede FADL-vagter
Underviser på uddannelsen og undervise tværfaglige kolleger

UNDERVISNING
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Afmontering af gipsbandager
Assistance ved kompliceret patientvask og forbinding
Assistance ved opvågning
Assistance ved patientvask
Berolige patienter, der vågner
Bistår ved dårlige patienter ved vagtlægen
Fast vagt ved patienter
Finde forsvunden akutpatient
Finde tilrette
Flytter fokus
Forflytninger
Hjælp v. toiletbesøg
Hjælp ved af/påklædning af patienter
Hjælpe forældre der skal med til OP
Hjælpe med at klargøre til transport fra intensiv
Hjælpe med liftning
Hjælper med at sætte brækkede lemmer på plads
Holde ben og arme
Hygger og afleder
Indlæggelse
Is-bandage ved knæ-alloplastik
Komprimering af patient
Lejringer
Modtagelse af patienter
Måle forskellige værdier f.eks. Blodtryk
Observerer patienter på ventegang
Div. Patientassistance
Patienthotel-adfærd
Pleje af småtspisende patienter
Samtale med pårørende
Sidde hos patient
Skyller sår
Tryghedsskabende, holde i hånd når nødvendigt, lyttende
Udtagning af pacemaker
Udvikling af ny lejringstyper
Urolige patienter

PATIENTEN
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Hjælpe fys/ergo med gangtræning på trapper
Autoklaver vand til mus i steril stald
Balsamering af afdøde ifm. transport til udlandet (kræver udd.)
Dialog med pårørende - hjælp ifm. spgsm/problemer
Div. udskæringer af store præparatier til brug for undersøgelse på sektionsstue
Dyrpassere, forskningsafd.
En del af katastrofeberedskabet (vedligeholdelse)
Exvicerer afdøde (udtagning af organer) 
Fejer udenomsarealer
Fremkalde røntgenfotografier
Fremvisning
Fys hjælp
Helikopterassistance
Hjælpe dyrepasser med at skifte mus i steril dyrestald (kræver kursusbevis)
Hjælpe med tunge løft, flytning af inventar m.m.
Hjælperøgdykkere
Højtidelighed
Indgå aftaler om afhentning af afdøde med bedemand/pårørende
Indgå aftaler om højtideligheder i kapel og behjælpelig ved disse
Isolationsrengøring af steril dyrelstald
Istandgørelse af mors
Kapelarbejde
Kiosk
kisteilægning
klargøre obduktion
Klargøre og fremvise afdøde for pårørende
Klargøre og ilægning samt udlevering af afdøde i kiste
Klargøring af morse
Køre buropvaskemaskine sammen med dyrepasser
Nedgravningsattest
Ordner havemøbler og blomsterkummer
Registrering af mors
Rengøre alm. dyrestald
Rengøre kasser til aflivning af mus
Rengøring af alle indbragte døde på PC
Røntgenfotografere fostre samt dødfødte
Salter udenomsarealer om vinteren
Skifte mus i dyrestaldene ved sygdom og ferie (kræver kursusbevis)
Specielle prøveudtagninger
Støvsuge luftkanaler i dyrestaldene
Tjek af 6 timeres stue
Tjek temperatur + fugtighed i dyrestald
Udtagning af hornhinder (kræver udd)
Udtagning af pacemaker samt andet indopereret implantat på afdøde
Uro opkald
Vedligeholdelse af altananlæg i dyrestald + kontrollere vandkvalitet

SPECIALOPGAVER
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Hjertestop inkl. kørsel og Lucas
Akutkald skadestue
Akutkasse
Alarm
Assisance ved pludselige kritiske situationer
Assistance i forbindelse med hjertestop, traumekald m.m.
Assistance ved brandopkald
bedemand/politi/pårørende
Bistået politi
Del af genoplivningsteam
Diverse tilkald til hele huset
Døralarm
Intern udrykning, med anæstesihold
Konflikthåndtering
Kvælstofalarm
Overfaldsalarm
Portøropgaver ved traumeopkald
Rødt kald
Standbyfunktion i weekend
Starte genoplivning
Stormsikring
Support
Systematisk observation og afrapportering
Tolk
Vagt og vægteropgaver
Vold forebyggelse

BEREDSKAB
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Ad hoc opgaver
Aflever patientting der er kommet forkert sted hen
Afregning med Resto vedr. mad/kaffepenge
Ansvarlig for ringesnore
Apunktur
Arbejde vedr. madpenge/kaffepenge
Autoklaver vand til laboratorierne
Blomsterpasning
Bære kufferter og tasker
Finde alt muligt
Finde brækposer
Finde forsvundne cykler
Finde vej 
Flag
Flytteopgaver
Forgæves kørsel med patient (fx traume "overhaler")
Fremtage prøveglas til konferencer / undervisning o.lign.
Glemte effekter
Hente blomster
Hælde væske til blodprøver op. Lab. arbejde
Håndtering af cytostatika
Håndtering af dialysevæsker
Indkøb af blomster mm
Indsamle glasopvask for laboranter + pakning og sterilisation
Isotoper
Kassebetjening
Kassehåndtering på hotellet
Lukke afdeling
Værdigenstande
Nedetid scanner
Opfyldning af blokvogne i opvågningen
Problem  vedr. tøjtur
Problemløsning
Sortere blodprøver
Spildtid pga varemangel
Stiks prøver Dagkirurgisk afd.
Udfylde OP-program med senge nr.
Udfylde væskeskemaer
Udpakning prøver cytologisk lab.
Venter på at patient er klargjort til transport til OP
Ventetid

DIVERSE


