Notat

Til: Til
Til: Orientering/Drgftelse
Kopi til: Kopi til

Den 24. september 2008

Principper for ansaettelse af egne sekretaerer.

Af budgetforliget for 2009-2012 fremgar "At byr§dsmedlemmerne skal
have mulighed for individuel sekreteerbistand. Der afsaettes derfor 0,5
mio. kr. 3rligt fra 2010 og frem til anszettelse af studentermedhjzelpe-
re, sdledes at hver partigruppe kan anseette en person i 20 timer pr.
mdéned, og hvert byr8dsmedlem kan ansaette en person 5 timer pr.
mdéned. Der udarbejdes et konkret oplaeg om udmentning til droftelse
med partiernes gruppeformaend. Initiativet understgtter — udover en
styrkelse af byr8dsmedlemmernes arbejdsvilk8r - Arhus som en at-
traktiv by for studerende og er med til at sikre et stgrre antal studie-
relevante jobs i Arhus.

I det fglgende skitseres principperne for udmgntning af beslutningen:

¢ Principper for ansattelse af sekretaerer
- Ordningen traeder i kraft pr. 1. januar 2010.
- Partigruppen/mediemmet har ansvaret for anseettelse af
egne sekretaerer. Der kan vaere personsammenfald.
- Partigruppen/mediemmet har arbejdsgiveransvaret i forhold
til de pdgzeldende.
- Sekretzerer kan ikke samtidig vaere medlemmer af byradet.

o Ansvar for udbetaling af Ign, udarbejdelse af standard ansaet-

telsesbrev m.v.

- Arhus Kommune forestdr udbetaling af lgn m.v.

- Der udbetales lgn for 44 uger om aret (5 timer/1,25 timer
om ugen) til geeldende takster for studerende.

- Sekretzerer ansaettes for max. ét ar ad gangen. Genansaet-
telse kan finde sted.

- Arhus Kommune udarbejder standard anszettelsesbrev.
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o Rammer for ansaettelsen i gvrigt
- Der udbetales lgn inden for den naevnte ramme. Der udbe-
tales ikke derudover Ign fra Arhus Kommune.
- Partigruppen/medlemmet kan anszette den pagaeldende i
yderligere timer. Dette er Arhus Kommune uvedkommende.
- Partigruppen/medlemmet sparer ikke lgn eller timer op ved
vakancer og lignende.

o Sekretaerernes muligheder for adgang til (relevante dele af)
kommunens IT-system

- Sekretaerer far via token og citrix adgang til kommunens
IT-systemer svarende til byradsmedlemmernes adgang.

- Savel sekreterer som byrddsmedlemmer skal i den anled-
ning underskrive erklaeringer vedr. omgangen med kom-
munens IT-systemer, behandlingen af fortrolige oplysninger
m.v., hvilket naermere afklares i samarbejde med kommu-
nens IT-sikkerhedsorganisation.

- Sekreteerer kan fa adgang til byradsmediemmets mail, ka-
lender m.v.

- Der stilles ikke IT-faciliteter i gvrigt til radighed for sekre-
teerer.

s Introduktionsaktiviteter, herunder tilbud om undervisning, til
sekretaererne
- Byradsservice er ansvarlig for gennemfgrelse af introdukti-
onsundervisning
- Byradsservice afklarer i samarbejde med gruppeformands-
kredsen rammerne og behov for undervisning m.v.

» Kontaktmuligheder med afdelingerne
- Byradsservice drgfter mulighederne for én fast kontaktper-
son i afdelingerne med afdelingernes ledelsessekretariater.

e @vrige praktiske forhold
- Sekretaerer kan af praktiske 8rsager ikke f8 adgang til by-
radets kontorer (laesevaerelse) pa rddhuset eller andre kon-
torfaciliteter pd rddhuset.
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Notat

Til: Ad hoc-udvalget

Den 21. maj 2008

Notat om rammerne for bistand til byradets medlemmer

Indledning
Notatet beskriver rammerne for sekretaerbistand til byradets med-
lemmer samt opstiller modeller for herfor.

Regelgrundlag

Efter kommunestyrelsesloven § 16 kan byradet beslutte at yde stgtte
til byrddets medlemmer, i det omfang stgtten har sammenhang med
hvervet som byradsmedlem. Det betyder, at stgtten skal have direkte
sammenhang med udfgrelsen af de aktiviteter, som den pageeldende
varetager i sin egenskab af byradsmedlem.

Der findes ikke herudover skrevne regler om bistand og radgivning til
byradspolitikere. Det beror sdledes pd almindelige uskrevne regler, i
hvilket omfang kommunen kan finansiere sekretaerbistand og hvilke
opgaver en sekretaer vil kunne varetage som Ignnet af kommunen.

I betaenkning nr. 1443 om "Embedsmaends radgivning og bistand”
afgivet af det sakaldte "Spindoktorudvalg” er naermere redegjort for
regelgrundlaget i relation til radgivning og bistand til ministre. De i
betaenkningen beskrevne regler og normer for embedsmaends radgiv-
ning og bistand ma antages at vaere udtryk for almindelige principper,
der ogsa er gzeldende i forhold til kommunale embedsmaends bistand
til byrddsmedlemmer, rddmaend og borgmestre.

Sammenfattende kan anfgres fglgende: For at embedsmazerket kan
yde radgivning og bistand skal der vaere tale om forhold, der knytter
sig til byr@dsmedlemmets funktioner som byradsmedlem. Det vil sige,
at embedsvaerket ikke kan bistd byradets medlemmer i forbindelse
med spgrgsmal, der er uden bergring med byrddshvervet. Det gzelder
f.eks. rene partipolitiske forhold.
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Nar embedsvaerket inden for de naevnte graenser yder byradet rddgiv-
ning og bistand, gaelder der en raekke normer. Embedsvaerket skal
saledes i sin radgivning mv. til byradet holde sig inden for gaeldende
ret samt principperne om sandhedspligt, faglighed og partipolitisk
neutralitet.

Inden for disse rammer er det embedsvaerkets opgave at bistd med at
fremme byradsmedlemmernes politik. Overordnet gaelder i den forbin-
delse, at embedsvaerket kan rddgive om sdvel indholdsmaessige som
politisk-taktiske aspekter.

Som bilag vedlagges uddrag af betaenkningen.

Eksempler pa opgaver, som kommunen lovligt kan finansiere
- Bistand til forberedelse af byrddsmader og udvalgsmgder

- Bistand til udformning af spgrgsmal til rAdmaend/borgmester

- Bistand til beslutningsforslag/forespgrgsler til byradet

- Kalenderstyring

- Bistand til at gennemga og besvare indkommen (elektronisk)
post i det omfang, det har relation til byrédshvervet.

Eksempler 95 opgaver, som kommunen ikke lovligt kan finansiere

- Deltagelse i gruppemgder

- Deltagelse i partipolitiske mgder

- Bistand til taler, leeserbreve m.v. i partipolitiske sammenhange
- Deltagelse i valgkampsaktiviteter

Kommunal anszttelse eller kommunal stgtte til anszettelse
Uanset om bistand til byradsmedlemmerne sker i form af ansattelse
af sekretzerer/radgivere i kommunen, eller byradsmedlemmerne selv
forestar ansaettelsen, men finansieres af kommunen, er regelgrundla-
get, som beskrevet ovenfor, det samme for de pagaeldendes arbejde.

Det haanger sammen med, at kommunal stgtte kun kan ydes til lovlige
kommunale opgaver - en sekretaer ansat af det enkelte byrddsmed-
lem kan altsa ikke for kommunale midler varetage andre eller flere
opgaver, end den pdgaldende ville kunne, sdfremt pdgaeldende var
ansat i kommunen.

De to modeller er dog ikke hermed identiske og er naeermere beskrevet
nedenfor.
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Kommunal ansattelse

Opgaver

Det er ovenfor skitseret eksempler pa opgaver, de pagzeldende vil
kunne varetage.

Inden for disse rammer vil embedsvaerkets kunne yde bistand og rad-
givning om savel indholdsmaessige som politisk-taktiske aspekter af
sager i tilknytning til byradshvervet.

Organisering
Séfremt byradet beslutter at styrke bistanden til byrddet med et antal

kommunalt ansatte medarbejdere, vil de pagaeldende naturligt blive
forankret i Byradsservice, der i forvejen har ansvaret for betjening af
byrddets medlemmer.

Byradsmedlemmerne vil fa én fast kontaktperson i relation til de skit-
serede opgaver. Den pagaldende vil betjene flere byrddsmedlemmer.

Byradsservice er forankret i Borgmesterens Afdeling og byr3dsmed-
lemmernes sekretaerer vil indgd i et traditionelt
over/underordnelsesforhold i Borgmesterens Afdeling.

For at samarbejdet mellem Byrddsservice og byradets mediemmer
kan fungere, kraever det konkret en hgj grad af tillid mellem det en-
kelte byradsmedlem og dennes sekretzer og generelt en hgj grad af
tillid mellem byrddet og Byradsservice.

Det vil i den forbindelse indgd som en grundlaeggende vaerdi for ar-
bejdet - i overensstemmelse med kommunens overordnede vaerdier -
at Byradsservice vil behandle den indholdsmaessige del af arbejdet for
det enkelte byradsmedlem med den forngdne diskretion i forhold til
ledelsen i Borgmesterens Afdeling.

Det princip er allerede i dag geeldende for rddgivning til byrddsmed-
lemmerne om spgrgsmal i relation til byrddshvervet - f.eks. veder-
lagsforhold, inhabilitet, valgbarhed m.v.

dkonomi

De gkonomiske konsekvenser afhanger af omfanget af sekreteerbi-
stand. Safremt der f.eks. anszettes sekretaerer svarende til 1/3 AC-
stilling pr. byrddsmedlem, vil omkostningerne vaere 4,2 mio. kr. (2008
P/L).
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Derudover m3 paregnes et ikke ubetydeligt mérforbrug i de enkelte
afdelinger til besvarelse af henvendelser m.v.

Kommunal stgtte til byrddsmedlemmernes ansattelse af se-
kretaerer

Opgaver

Det er ovenfor skitseret nogle eksempler pd opgaver, de pdgzeldende
vil kunne varetage.

Inden for disse rammer vil kommunen kunne yde stgtte til bistand og
radgivning om savel indholdsmaessige som politisk-taktiske aspekter
af sager i tilknytning til byrddshvervet.

Andre aktiviteter vil kommunen ikke kunne yde stgtte til.

Organisering
Ordningen kan taenkes organiseret pa flere mader, herunder ved

a) At hvert byradsmedlem kan anszette en sekretaer inden for den
fastsatte ramme, der herefter udbetaler stgtten til de pageel-
dende. Flere byradsmedlemmer kan g sammen om én person.

b) At hvert byrddsmediem far en pose penge gremaerket til an-
saettelse af sekretaerhjzelp. Flere byrddsmedlemmer kan ga
sammen om €n person.

Det enkelte byr&dsmedlem har arbejdsgiveransvaret over for de pa-
gaeldende.

Uanset hvorledes ordningen organiseres, er sekretarerne ikke ansat i
kommunens tjeneste. Som sadan har de pagaeldende heller ikke ad-
gang til kommunens IT-systemer, herunder DAOS m.v. Det beror pa
en naermere afklaring med kommunens IT-sikkerhedsorganisation, om
de pdgaidende kan fa adgang til kommunens IT-systemer og i givet
fald omfanget heraf samt vilkdrene herfor.

Lgsningen forudsaetter, at der etableres en indgang for de pdgaeldende
til kommunen, som kan servicere de pagaeldende. Opgaven vil natur-
ligt ligge i Byradsservice og medfgrer yderligere omkostninger.

Kontrol

Kommunen har en forpligtelse til at sikre, at kommunal stgtte kun
anvendes til lovlige kommunale opgaver. Kommunen skal fgre kontrol
hermed. Da de pagaeldende ansatte ikke indgdr i det almindelige ad-
ministrative hierarki forudszettes det, at byrddsmedlemmet over for
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kommunen kan dokumentere, at den kommunale stgtte ikke anvendes
i strid med reglerne. Det ma antages - men er ikke afklaret - om do-
kumentation i form af tidsregistrering vil veere tilstraekkelig.

@konomi

De gkonomiske konsekvenser afthanger primaert af omfanget af se-
kreteerbistand. Safremt der f.eks. ansaettes sekreteerer svarende til

1/3 AC-stilling pr. byradsmedlem, vil omkostningerne vaere 4,2 mio.
kr. (2008 P/L).

Lgsningen forudszetter, at der etableres en indgang for de pageeldende
til kommunen, som kan servicere de pagaeldende. Opgaven kan natur-
ligt forankres i Byrddsservice. Det er vanskeligt at vurdere denne op-
gaves stgrrelse, der bl.a. afhaenger af, hvor mange personer, der an-
saettes, og hvilke opgaver, de pdgeeldende kommer til at varetage. Et
forsigtigt sken vil vaere, at der skal afssettes ressourcer svarende til et
arsvaerk, dvs. 0,5 mio. kr.

Derudover ma paregnes et ikke ubetydeligt mérforbrug i de enkelte
afdelinger til besvarelse af henvendelser m.v.

Frederik Gammelgaard
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NOTAT

Status vedr. Arhus Kommunes ordning med sekretaerbistand
til byradsmedlemmer

Byradet i Arhus Kommune har i forbindelse med indgéelsen af et
budgetforlig for perioden 2009 — 2012 vedtaget, at byradsmedlem-
merne skal have mulighed for individuel sekretaerbistand, idet By-
radsservice er anmodet om at udarbejde et konkret oplaeg om ud-
m@ntning af en sddan ordning til drgftelse med partiernes gruppe-
formeaend.

Byradsservice har i maj 2008 udarbejdet et notat om rammerne for
bistand til byradets medlemmer og i september 2008 fremlagt et no-
tat om principper for ansaettelse af egne sekreteerer til forelgbig drof-
telse.

Chefen for Byradsservice, Frederik Gammelgaard, har telefonisk op-
lyst til Regionssekretariatet, at man forventer i efteraret 2009 at fo-
releegge et endeligt opleeg om udmgntning af en ordning om sekre-
teerbistand for partiernes gruppeformaend. Frederik Gammelgaard har
videre oplyst, at de gvrige magistratskommuner er orienteret om den
politiske beslutning i Arhus Kommune. De gvrige magistratskommu-
ner har ikke en tilsvarende ordning — eller konkrete overvejelser om
at etablere en ordning — men afventer erfaringerne fra Arhus Kom-
mune.

Regionshuset
Viborg
Regionssekretariatet

Skottenborg 26

Postboks 21

DK-8800 Viborg

Tel. +45 8728 5000
www.regionmidtjylland.dk

midt

regionmidtjylland

Dato 11.08.2009

Hans Chr. Theut

Tel. 8728 5317
hans.theut@stab.rm.dk
Sagsnr.1-00-5-09
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Det midlertidige udvalg om evaluering af den politiske struktur

Angdende punkt 7 pa dagsordenen til udvalgets 4. mgde: Arhus Kommunes ordning
med sekretaerbistand til bradsmedlemmer.

Beskrivelse af den administrative bistand til regionsradsmedlemmerne i Region
Midtjylland.

Regionsrddsmedlemmerne i Region Midtjylland kan i dag rekvirere bistand i administrationen
pa en lang reekke omrader, nar det drejer sig om at understgtte deres funktion som
regionsradsmedlemmer.

Nedenfor er kort redegjort for regionsradsmedlemmernes muligheder for at fa bistand fra
administrationen.

Praktisk bistand

Regionsradsmedlemmerne far hjeelp til tiimelding til mgder og konferencer, bestilling af kurser,
transport og overnatning i Regionssekretariatet.

Regionsradssekretariatet bistar desuden regionsrddsmedlemmerne og partierne med
mgdebooking og bestilling af mgdeforplejning i forbindelse med gruppemgder og andre mgder.

Regionsradsmedlemmerne kan desuden fa praktisk bistand fra Regionssekretariatet og/eller
andre dele af administrationen, nar det drejer sig om praktiske forhold i forbindelse med
midlertidige udvalg, politikerpaneler og varetagelsen af regionale hverv efter udpegning fra
Regionsradet.

For sa vidt angar formanden og de to neestformaend er der tilknyttet en fast sekretaer til disse.
De gvrige regionsradsmedlemmer vil kunne rekvirere den praktiske hjeelp ved at henvende sig
til administrationen.

Regionsradsmedlemmerne far endvidere praktisk hjeelp til brug af it, herunder
introduktion/undervisning i de programmer, der anvendes i regionen.

Faglig bistand

Regionsradsmedlemmerne kan rekvirere faglig bistand fra administrationen pa en raekke
omrader.

Det geelder i forhold til hjeelp til udarbejdelse af opleeg, powerpoint-preesentationer, taler og
lignende, nar det er i forbindelse med, at det pagaeldende regionsrddsmedlem skal varetage et
regionalt hverv.

Regionsrddsmedlemmerne kan fa sparring i administrationen i forhold til varetagelsen af
bestyrelsesposter mv., som de er udpeget til af Regionsradet. Hertil kommer, at der er
etableret et antal politikerpaneler, som direkte har til formal at understgtte
regionsradsmedlemmernes vareagelse af bestyrelsesposter og lignende.



Regionsradsmedlemmerne har adgang til at stille spgrgsmal til administrationen.

Regionsradsmedlemmerne kan rekvirere den faglige bistand ved at henvende sig til
administrationen.

Bistand til politisk arbejde

Region Midtjylland kan ikke ifglge geeldende lovgivning give bistand i forbindelse med
regionsradsmedlemmernes politiske arbejde.

Feelles bistand

Ved siden af den bistand, som det enkelte regionsrddsmedlem kan fa i administrationen, er der
en reekke konkrete initiativer, der er rettet mod at understgtte regionsrddsmedlemmernes
arbejde pa det praktiske plan mere generelt.

Det drejer sig f.eks. om "Presseklip”, hvor regionsrddsmedlemmerne kan holde sig orienteret
om de regionale avisers artikler vedrgrende Region Midtjylland.

Det drejer sig f.eks. ogsa om etableringen af et elektronisk mgde- og afregningssystem, der
skal lette regionsradsmedlemmernes arbejde med at fgre megde- og kaerselsregnskab og om

opbygningen af et politikerintranet, der pa sigt skal fungere som et praktisk oplsgsveerk for

regionsradsmedlemmerne.
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