Udviklingsradene
Den 12. december 2007

VEJLEDNING TIL UDFYLDELSE AF SKABELON
Skabelonen til kommunen er opdelt i tre spargeskemaer under falgende emner:

- Tilbud til barn og unge efter serviceloven
- Tilbud til voksne efter serviceloven
- Specialundervisning

Regionen modtager et saerskilt spgrgeskema.
De enkelte spargeskemaer udfyldes ved at klikke pa linket i de tilsendte e-mails.

Det er muligt at videresende mailen, saledes at det er forskellige dele af forvaltningen, der
svarer pa de tre forskellige dele af spargeskemaet.

Man kan navigere frem og tilbage i spergeskemaerne ved hjaelp af knapperne "naeste” og
“tilbage”.

Den udfyldte tekst gemmes automatisk i skabelonen. Det er muligt at udfylde skabelonen
for et helt omrade pa en gang, men der er ogsa mulighed for at stoppe arbejdet og
fortseette en anden dag. Man skal blot gemme e-mailen og klikke pa linket i mailen igen,
for at genoptage sin besvarelse fra det sted man var kommet til.

Det er ikke muligt for to personer at svare pa det samme spargeskema samtidigt. Hvis der
er to, der begge har det samme spargeskema abent, kan det nemlig ikke garanteres, at
svarene bliver gemt. Der kan derfor ikke vaere to personer, der svarer pa det samme
sporgeskema, fx tilbud til barn og unge pa samme tid.

Der kan laves en udskrift af samtlige svar i spargeskemaet ved at klike pa knappen "vis
svar” og derefter udskrive.

Der er mulighed for at rette i spargeskemaerne til og med den 29. februar 2008.

Spargsmal af teknisk karakter kan rettes til Defgo.net. Defgo.net kan kontaktes pa e-mail:
support@defgo.net. Send venligst linket til spargeskemaet med i denne mail, sa Defgo.net
kan se, hvilket spgrgeskema, der er tale om. Skriv eventuelt spgrgsmalene i den mail, som
| har modtaget med linket til spargeskemaet og send denne mail videre til Defgo.net.

Spargsmal af indholdsmaessig karakter bedes rettet til udviklingsradenes sekretariater.
Sekretariaterne kan kontaktes pa falgende adresser:
Sekretariat for Udviklingsradet Sjeelland

Statsforvaltningen Sjeelland
Telefon: 7256 7600



E-mail: udvsjl@statsforvaltning.dk
Kontaktperson: Carsten Kruse

Sekretariat for Udviklingsradet Hovedstaden
Statsforvaltningen Hovedstaden

Telefon: 7256 7000

E-mail: udvhov@statsforvaltning.dk

Kontaktpersoner: Mary Lisa Jayaseelan og Elisabeth Haxthausen

Sekretariat for Udviklingsradet Syddanmark
Statsforvaltningen Syddanmark

Telefon: 7256 7900

E-mail: udvsyd@statsforvalining.dk
Kontaktperson: Bo Kragelund

Sekretariat for Udviklingsradet Midtjylland
Statsforvaltningen Midtjylland

Telefon: 7256 8300

E-mail: udvmid@statsforvaltning.dk

Kontaktpersoner: Per Hansen Hug og Nicolai Abildgaard

Sekretariat for Udviklingsradet Nordjylland
Statsforvaltningen Nordjylland

Telefon: 7256 8700

E-mail: mtsnor@statsforvaltning.dk

Kontakpersoner: Maja Torp Stadde og Anne Merethe Christensen

Vejledningen vil lgbende blive udbygget pa udviklingsradenes hjemmeside:
www.statsforvaltning.dk/udviklingsrad, hvor der ligeledes kan findes uddybende
oplysninger om udviklingsradenes arbejde.




