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Brevskabeloner 

Styrelsen har udarbejdet en række brevskabeloner, som I vil kunne an-

vende i forbindelse med, at ansøgere til de gymnasiale uddannelser skal 

have besked om, at de har fået en foreløbig plads på institutionen og i 

forbindelse med indkaldelse til optagelsesprøve.  

 

Brevskabelonerne er udarbejdet med udgangspunkt i de oftest fore-

komne situationer i forbindelse med reservation af foreløbige pladser og 

indkaldelse til optagelsesprøve. Der er således ikke tale om en udtøm-

mende liste, og I må derfor i visse tilfælde selv justere skabelonerne.  

 

Skabelonerne omfatter alene information om foreløbige pladser, optagel-

sesprocessen, optagelsesprøven, optagelsesbetingelserne og andre infor-

mationer, der knytter sig hertil. Skabelonerne omfatter således ikke infor-

mationer om lokale forhold, behandling af persondata, eller andet, som I 

måtte finde det hensigtsmæssigt at informere ansøgerne om i forbindelse 

med reservation af foreløbige pladser og indkaldelse til optagelsesprøve. 

Det er således op til den enkelte institution at supplere eller ændre i ska-

belonernes indhold i det omfang, at det skønnes relevant eller nødven-

digt. 

 

Skabelonerne er vedlagt dette brev og kan også findes på styrelsens 

hjemmeside: https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/adgang-og-

optagelse/tekstforslag-til-breve 
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