
Region Midtjylland 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

Bilag 
til Regionsrådets 

møde den 23. maj 2007 

        

Punkt nr. 7  

Bilag til Kasse- og Regnskabsregulativet 



�
��������	��


������

�	���
���
���
��
������	�	������

����	
�������
�����������

�	����������������
�����	���
����� ���
���!���	�
�
��"�#���	��

�
������������������
�������������������������	��
���
�

�

�
$	�	
%���%���	��	
�����&��
�%��'�(#��
)���	�	
	��	�������%��#	
�	�'����
���#	��	(�
��	��&��������
�
������������� ����������� �����������

�	�
�
����
�	��%����
#��
�
�� *��� �
+��,	�"�	�����%���	�
�
����
�	�
%����	�����	��
������	����
��-�
	%%	�"	��
���%����	���
����	��
���
�����
	��

*��� ��)	������	
�
�	��.�	�
�
��-�
��
�	��%����
#��-�

�
�.�

/ ��	�� ��
���	��	�� 0"
�� �
1
#	��	��
��&������ �	&�	��	��	��	��

����	��
�

1
����&������ 2����&��,	�� 3	����	#�#	�-�
���	��	
�
����	�������
�
����&������
�������������
���4��

5)
	�		
�����	��	����	#���
�"&&�	�	
�	��	��	��

*��� �

6
#	
����	�
����&������ �	&�	��	�� �
�	�
�
����
�	��%����%���#
�
��
�%�"	�(���	���	�%�����
�	��

2%�	�)�	�����4� �

������� ��
�����%������
��-�
&������

2%�	�)�	�����4� �

�	�
�
����
�	��%����
�	�
��
����� 0"
��	��	��	%�	��
����	�%	��	
�

�

�

3�������������4

7(������	�3���������6
�	��	


�	��������4�������

7(������	-3�6
�	��	
8���������

���	�9



�
�

�
�
�
�
�
�

�

�

�

�

�

�

�
� � ��������	����
���
����������

�������	�
������
��������
���	������	�
�������������

���

��
������������

��	���������� ���!"�#$�%

&����'(�)��)�((��

!�
����������*���+�
�������*

��	�����,��,(,�-

������#)

�

�

�

������������

.����	
��������	���
�

�	�����������

!��
��*����
�/,))���.����	

&����'(��)��)�����

000���	������
�1�������*

�



�

�
������#��

�����	����
�����	���

 

1.  Indledning 3 

1.1.  Regionsrådsformandens og regionsdirektørens ansvar 3 

1.2.  Delegering af anvisningsbeføjelsen 3 

1.2.1.  Definitioner 4 

1.2.2.  Underskriftsblade 4 

1.2.3.  Bankfuldmagter 5 

2.  Generelt om anvisning af betalinger 5 

2.1.  Anvisning af bilag med særlig risiko 5 

2.1.1.  Egne bilag 6 

2.1.2.  Repræsentation 6 

2.1.3.  Kørselsbilag 6 

3.  Anvisning og attestation i indkøbs- og logistikmodulet (ILM) 7 

4. Anvisning og attestation i indkøbs- og lagersystemet (ILS) samt i            
Apovision 7 

5.   Anvisning og attestation af løn 8 

6.  Anvisning og attestation af sygesikringsbetalinger 8 

7.  Anvisning og attestation af indtægter 8 

8.  Ikrafttrædelse og opdatering 8 
�

�
� �



�

�
�����2#��

������	�������
�

3�/����,��	���	��*�����	���
���
���������������������
���	��������4�����������	�4��
��
��56��6���,

�������	�*��*��
���������
���	����������4�����������	��3�����	�
�4��
�6

���7��8��������	�4����
���	�,

	��	��4�����	��
�����	��	���
����	��44�*
�����	��4������*������*��
�����*
�����9����������*���	�

���	��4��������	�
�����
�1������������*�
����������������9��1	���*���	���
����	����	�������
����,

	�����������:��
�������
���	��������������
���*���4��*
�������*���������	�	��*��������7��8�������

������4�������
�������8������4�
��
��������	������4�����������	��4����������4�*
�������	����*
�����*��

��������

�

��

������	��6**����:�����
�����	�������/����,��	���	��*�����	���
���
��������;<�
���	��������4���

��������	;��	�;!��8��������	�4����
���	�	��	��4�����	��
�����	��	���
����	��44�*
�����	��4������*�,

�����*��
�����*
�����;��

�

����������	���4���/����,��	���	��*�����	���
���
�������*���
�����*�������

�

�

������������
�����
����������
��������
�����

�������
�
�

<�	�����:��4���������������
��������������������4��9��
���	�����	�4
��4����������������
6	
��77�,

�6���������4���������������	��

�

��������������
��������������������	����������������������������������������������������
������

��������������	�����������������������
��������������������������������������� ����������!����

������������
��������������������	��������������������������
����

����������	���������

����

��������������������������������
�����!�

���

�

�������	���
���������������������	����
�

"������������������������������������	��������������������������������������������������������������

������!�

�

<�	�����:��4����������	���	��������*
��������������	���
���������	���4�������
���������	�
��,

������	�������4��������*��
�����	�
���:�����"����	��������	�����������������������������������

��
����������������������#��!������������������������	���
������
��$������������������
��������

��������������������!�%�
������������������������������	�������	����	��
��������		����������������

&�����������������������������!�

�

"���������������������������������		������������������������������!�'��������������
����������	���

�	�������
���������������������	�����
������������������������������
����������!�

�

%�
������������������������������	�����������������������	��������	����		���
������������������

���������
�����������������������������������������������!�	�!����
�������
��������������������

���������
������������������������������������������(������������
�����������	����		���������



�

�
�����(#��

�����	��������������������������
�������	���������������)�����	�����������	���
�����
���������

�����������������������
������������������������	�������

��

��������	���
�����������������������������	�������������������	����������������������	���������

���
����������������
������������������������������������������������������������	������������������

�����������������������������������������
���������������������������	�����������������������	���

�����!��

�

=��������
����	�
�����*
��������*������1�
���
��*����������44�*
�����	��6����

��
���
��	������
�

�4����
������1���	����7��������4�����4������7������	����

�

�

������������������
�
�

.������7������	�4���
:����
�
���7��*
9��������������4	���
�4��7��	
������4
���#�������	������<�	����

>��
�1����������������*�4��7��	
�
�
����
��4
�	�����1�������	��44�*
�������
����	��

�

.����������
�	�����*��

������������
�	�����4��9��
�<�	����>��
�1�������������
�	�
�������,

��������������9��
�*����
�
9��6�	����	�7�������*��
�������
9��
�1����������������7:��
�*��
��*
4��,

������������������
��������������

�����
��
�������
�	������������	����������
��
��	��4
����	,

��
��

�

.����

��
�
���������
:�����9������

��
�����4����
��������*��

���
�4����������
�	������	��
�����	�
�

���*��
���
�����������
��������������
����������	�7:���
���	��*���:����
���

���	������������
�

*����6�������������7�����9�����*��

�����4����������
�	����9�*��
������	��

��
���������	�
9�����

�����*����6���4��*
�������*����������������

��
�
�����	���������	��

�

.�����������	�4���
:�9��
���
������
���������������������:�����	�

�
�������������	1���	������
���	�

���
9��
�����	�
���������	
��

��
���
������7�����������

��
����9�*����:�������**���������������

����	��

��

������������	����1���	������7�	����������������7�������9������*����

��
������

�

�

�����������
��
�����	���
�

<�	��������*
�����	���	��*���8��4���	��*������7:��6���	��������*��4
������9������������������,

���	����1���	��� �

�

• �������������	����1���	��������������	���
�
����	�4����

• ����*�
����:������1���	��������4�

����

• ����*����
�����	���
�	������7:	6����������
������

�

����*����**��
����������������	����1���	�����
��������������������*����,���������	�������4��*
��,

���������*���*������
�	���������	��������7����
�������4��9��	�*��������*��4
��	�������������4���	�,

�������*
�����

�



�

�
������#��

�

������� ����	�����
�
�

%����4�����	
����������������
�
�
������������**��
����?1�*��"��*�4�����
��
���	������<�	����,

*�������%������
�
����
�	��*�����4�����	
������
�6�����	�����4�����	
�4��������������	���
�
���

��	��*���8��4�������

�

�

���!���
�	�������������������	����
�
�

*�����������	��������!�����!��	�����������������������������	�������!���
�������������	���������

����������	�������!�"�������������������	����������������������
�����������������������������	����


��������)�����	�����������	���
�!�"���	���	������������������������������)���	������������������+�


������!��������������������	���������������	���������������������������������������������	�
�

�����������	�����������

�

,���������������������
�����������	������������������������������������������������������
�

����!�"��������������
���������������������������������������	��������������������������������

�������������������
�����������������������
����!�"������
������������������������������

������
��������������!������	�����������������������

�

-�	���������������������������	�������������������������!�%���������������
�������������

�����������������������)�����	�����������	���
����������������������������	���
������
!�%�����

��������	���
�	��
������������!...�	�!���������	���
���	���	�������������������������	����������

������������
�������������������������������������������!�"����������������������������������

�������������	����
�����������������	�������
��������������������
����������������������!�-�	�������

���������	������������������������
���������������)����!�	�!�����!����������������������������
��

/���������/�����		���
��������������������
�������������������������!�

�

0������	������	�����������������	��������	����������������������������������	����#������������$����

������������
���������������������������	����������������!��

���

%��������
��������������������������������������������������������������������!�,���������	�����������

������������������������������	����������������������������������
���������������������!�0���
���

�����������������������������������������������

�

�

�����"�������������	�������#
	���
������
�

=���6**������	����4�������
������6���	������8�����������������	�4������������������������	�6�����*,

*������������������������	��*������4����������������
�������
��������

�

5����4���4�	������	�����������	����4�������,��	�����
����	���
��#4�����	��������	�������	�9���7�6���,


�
��������	����
�*���������	��

�

�����8��
�������������*���7:��6���	�����:����4��
�6		���7�8��������	����4�����������	��4���	�4
���

��*���7���������*���4�����8�����



�

�
�����-#��

�

�������$������	��
�

"��1���	������
����
����������	��*�������	�*����**����4�

������
����	���
��9������������
����	���4���

�������1���	�����������������������6�
�
:�����7��
���4��*����6����
��4������9����������6	
�46�,

��9���������9����9�4��6���������������
�4��6������

�

@�������������������������*����**�����������	��*�������	��������������������
����	���
�������,

����������"���	�����������������
����	�
��������������
����	�4������9������

��
������������������	�
,

��������	���4��*�������
����	��	��4��	���	��4��8��
���������
���4�������4����6	�9��*���4���1����

������������	��4�������������
����������

�

�
���������%
#���������
�

<�7�6���
�
������4�

�����	�4
���
������7�����	9�	���������/�����8����	6�
4�������������	�:�4���

�6��������7�6���
�
�����

�

<�	��*�������	9���������������7�6���
�
���9��*������������4�������������
���������	�����

�	�
��

�

3�
��46���9��������	���	��������
�	������
�
����	�4
�7:�*��������������������
�	������	��������
�7����

7:�*���-���7���7�����9��*���������������	�����

�	����4��������	����������������4�����	����������,

�
:������7�1����	����	��*���
����	����*����
�����	�
�7:
�	�����4���	��������*
�����!:�����	�
��*�����,

4����4�	������7�1����	�� �

• "�����

• "����
��������
��
�
���

• A�
��#���
����
�����7�1����

• ��
��4������#���*����	�

• @����	#���:��#�
��#���
�
�
����

• %�������	�
������#���*����	��4�

• B7�1����	�������
�	��������
�	�����
��4�����
�7:���
���	6�
��9���	�����:�����������9���,

	����7����������

�

!��8�������4���<�	��������*
�����7:
�	���	�������������4�<�	����*�������

�

�

�������&�
��	���	��
�

"�
��	��������4����*�

�4�����4������	�	��
	�����������	�����
���C�	���	��������D����"�4������	�,

	��
	������*���*����6����*�

�4��9�������������	�������4����*��
����������
����
��4�*�
��*�����,


��9����������
��
���	4���	�����	���������������	6���������	���9����������������������7�1����	���

�� ��

• /����������������6���	��4���:��

• ��
��4���*�������

• /��������:����������
����������:���

• %�	��������4�*�
��*�����
����

�



�

�
������#��

A<��������������
��6��������
���	��������4�������	���	��4�*�����	��
	�������

�

�

���"������������������������������������	��������
����	���'�()*�
�

���
����	������
�������*���1�
����9�3C�9������������4�����	��@�4�����	�������4�����4���	:�����	��,

�����<�	����>��
�1������������������������
�*6��������*������*��7��8���������������������*
��,

���*������	�4����
���*����
��
�����	��44�*
���
�
��	�*����
�
��������	����4���	��������7	�������!:�

���*����������7�����
������
��1
����*��,��	���	��
�*�����9��������4���
���
�	����
�����*���,

���1�
���
��3��*��,��	���	��
�*������
��3C>���6**�������������������
��
�������*��7��8���4���

���������
������
������������������	4�
��	���
��
��5����4���7�68���������	������4�����������	������,

*��,��	���	��
�*������
��3C>���

�

B�����4	�������
�������������� �

3����*��,���	��
�*������
��3C>���*���4����������	��*���4�����7�����9��������7���������4�������
���

*��4����*�
���������������������7����
��������������*����
���9���������4
����*������������%������,

*����
�������*�����������4�����*���������
���������*����������3C>�������������	����1���	������3C>�

�������7�6���
���
�4�������������*����
�����9���������*
������
�����������	��4��������1���	���������

�:��**���6���7�����������4��������������7����
��	�����������:4���
���������
��
�����7�
:���*���

��������	���	:�
����6�
�����������1���	�����������*��
��

�

B�����4	�������
�����	�� ��

5:���4�����	�����*��������4�����	���
��8��
�����7�
�
��*�����������	��*���:�������4����������	�

���
������4
����������	���3��*��,��	���	��
�*�1�
���
��3C>����

�

/��*������ �

3��*�

��
��46����7:�<�	�������7�
�������4���
�	������
�	������������*��*��������3��*��,��	���	�,

�
�*������
��3C>���B�������4�������
17�������
������
��*����������*�������9��	���������	��*����4,


��4�	������

� �

�

+��"������������������������������������	��
�,�
�������'�(-*�������"%��������
�

3��������	��	�7������9����
������*��,��	���	��
�*������
��3C>�������7�����
���
����������	�����
��,

���9��������;	����;����*��,��	���	���1�
������3C������
��1	�����7�
�*������%7��������1�
�����

�6������	�������

�

�������7�
���������������������*��,��	���	���1�
������3C����	�4���%7�����������	����*������	�,

����������	����4����

��
�
�����	���������	��**������������3C�,��	�%7�����������	��������7:�	�����

�4����	�������1�
��������


������**��*��������������	�����������	���9��*������4����	�������,

�7����
������<�	����*����������7����
�������	���	����*����������������4����
���	�	��	����*��,

������4������6������4����
���	�	��	��4����

��
�
�����	���������	�������
���	�	��	����*���������

�*����������
���<�	����*�����9��������8�����*
����4���*�����������

��9���������*���4�����
��
���

1�����	����*��7����������*��
�������7:����:��
��

�



�

�
�����)#��

�

�

.��"������������������������	���
�

@���
����	��4�������*��������	��6���
��	
�4�����������
����	��9����
����������
����	��**��4���*��,

����
�����������������������������
����	9��������������������4��
�����������
����	�7:�	����,

��	��4��
����6

�����������������	�����
����	����7�����4��
���4����������������
�����4����		��������

��������4��
�6���������

����
1���9��
�������*���	�������
����	����*�����6�*�6

���1�����	����

�7�8�4�**��*��
��������

�

%

��
�
�����	���������	��4�4��
��� �

�����
�����������4��
����
�������
����	9��*�������4�����		�����	��*���������4����������	���������
�,

���	�4���������	�
��������	����

��*����6�����4�����4��
����6

�������������������7������������*�
�

������*����
��4��������	�
��������	����������������*����
��������*
�����*9��*�����
��*��7:����

�:��9��:���
���
1��	
�4���	:�9��
��4���������������
�	���	�����

�	�
��������4����������	��*���4�,

	����7��4����*��
������4
����������	��������*��
��������
���������������������������6��������
,

���	��������4��������6��
��*��
�����������	��*������
��*���

�

.����

��
�
�����4�4��
����4���
:�9��
����*����*
����*����
������
����
�����	��
����7��8����	���

4���	:���4���*����
��������
��
�����7:	6����������*����*
��7��

�
������1�
���
��	��
��������

4���
�	�
�*����*
�*��
����	�������*���4��������*��
��������
���������������������������6������

��
���	��������4���*��
��������4�������4��������������������
���	��*������
��*���

�

3������
��46�����*�������4�����		���*��4
��	���4
�����4���������
����	�*����44�*
�������

�

%

��
�
�����	���������	��4����������
���6	 �

.����

��
�
�����4����������
���6	�4���
:�9��
���������������*��������*��
�����	����������*
�����*�

����4����1��������9��
:�������4��9��
�1����������7�6�
���
���������
�	�����9��
��������4���
�	�
�

*����*
�*��
����	��	��
���	�4
������*��
���
���*����*
���	��*���:����

��
�
������!:�	������4���6����


���4���
���4����:����������
���	��	�����
����	��4����������
���6	9�������������	��4�������1���������
���

�*����4�����4�����4
����������	��*��
������4��������	�
��������	���

�

�����*��
��������
���������������������������6��������
���	��������4��������6��
��*��
���������

��������	��*������
��*�9��������
��*���7:���	����������
�
�
�������*�����
���������������������*��,


��������	���	��*������
��*���

�

/��
������4�����������������������	 �

5:��������������
����	��4�����**�����
���������������	�7:���*��
����	9������������	������
���
������,


�	����
������4����	�
*��
��������	���
����������	����������
���1����������������4�����������������,


��	�
�7��	
�
����
�������	���
17��*��4�����������������<�	����>��
�1������	6����9��
��������	�
��,

������	��*���
��������*���4���
�	�����	�
����1��������4�����������	�
�����4�����	�
���
��������	����,

������������7���
���������������������
��������������������	����#4�����
���	������

�

��������������<�	����>��
�1�����9�������������7�������9����������*����������

�������1�
���
�����

4��*���!��������0����	#������>�����&�����
�
���	6����9��
��������	�
��������	�������������6����	
�

�*�����77�������
�
���1����� �

�



�

�
������#��

• *��
�����4�7�������9�����*����������

��
������1�
���
�

• �
�*7���*��
�����4���*��
����	��	���
��������*������	��������*��
�������
�
�

/��
��������*�����*����
���������7:
�	���	�7:�������7	������9�4��*������*��4
���4������1�
���
9�

��	��*�����77��
���������	����*������*��*��
�����	��*������
��*�����

�

E��*���������4�7�������9�����*����������

�������1�
���
��*�����
������1���	����4��������	�
��,

������	�#��������	����1���	�����

�

�����*���4����������*��
�������������������6������4����
���	�	��	����*��������4��������6��
��

*��
��������	��*������
��*�����

�

�

/��"�������������������������,�����
��������
	����
�
�

<�	������4����

��
�
�����	���������	�7:����:��
�!���6����������4�	���������������	����	��������

���*����
����4���
������	���2��A�������9��
����������

��
����9������
:��4����
��������
�	���������

	�����4�
9��
��������4���
�	�
�*����*
�*��
����	��	��
���	�4
������*��
���
���*����*
���	��*���:����

�

!:����:��
�4���!���6�������������������

��
�
������	����
9�����*
���
�
���7:����:��
���������

���	�����	��6���	
��4
���7�	�����
1��
9������4���	:���:������1	���*���	��1�
���
����
�����	�������

*������1�
���F�����G�����

�

�������	�����	��6���	���4
���7�	���������*��9��
�;�������
�	����;��	���
����	�4��7��	
���������

���*��
9�����*�
��
�������6���	��*����
���*��
���7��8����������4���	���	���
������
�7:����
�	�����,


���7��*
�
��%

��
�
����4��7��	
�����������6��������4�	������4����������
�*��
�����/��
���7��8���,

���������
:���4�����6**�����*��������	����������*��
��������4���	���	���
������
��/��
���7��8���,

������
������	�4����

��
�
������������*����
���;��	��*������
��*��4����

��
�
�����	���������	�4���!��,

�6����������;�

�

%

��
�
�������	���������	���7:����:��
�4���!���6������������4�����������*����
�����
�4�	��,

�� �

�

�������*��������	4���	�����	�4����1	���*���	��1�
���
9�����������������7�1����	������*����*
�

*��
��������������*�����������������4
��4�	�������7��
����	���	�������!:���

������	���*�64,


�������������*��4
���

��
�
������
�����������	��*��
�������
����
���*�����
�1		���������
����	����

	�����4�
���

�

5:�������*��
���7��8����������	�����4�
�
������	�4����

��
�
�����9������1	���*���	��1�
���
�����4,

����7�1����	�����
���*������1�
���
���

�

%4�
�����	���������1	���*���	��1�
���
��	�F�����G����*��������������������
������������

��	��*������
��*�����4
��������4������4�������������1�
��������

���
���	���*�64
�������������*��4
����������	���
�����
����	��������������������:�����	�

�
9�

���������4���
�	������
����*��
�
��
��*��8�����	��4������4����������������	��44�*
�������/��
���7��,



�

�
�������#��

8���������
������	�4�����������	���������*����
���;��	��*������
��*��4����

��
�
�����	���������	�4���

!���6����������;��

�

=4
���4������4�������44�*
����������
����	������

�

�

0��"����������������������������#���
�
��
%

��
�
�����	���������	��4����
6	
���4���
�	�������������
���������������	�����������	��������4,

���
������	���2��������4����

��
�
�������*�����
���*���9��
����
6	
����������	��
�7:���
�*����*
��

��
��6���	��	������	��<�	��*������
��*����4�������7:	6��������������*������������������*�����,

����4�*��
��������4�����������	���	����

�

�����
���*����������������4���	���	������
�	�
�����	
����������	���	��������
��4
�����	���	����*���,

���	��A������*�����	���	�����������������4�����*������4���������	��������%�������	����4���	���	���

������6		����**�������������������	�6���9���������������*��
�����	������
�������
��������

�

%�������	��4����
6	
������������*���7���������
6	
���4���*�������9���������7*�6����	������
�

���������	������
���������
6	
����A�������7*�6����	������
����������	������
���������
6	
�������

�������7*�6��
�	����������
��������
���F�����0����

�

.�����������������	��4������
����	���7:������	����:��
��������������
����4���
����

������������	��4����
6	
����	�*����
��
���9���������������
����9�	6����9��
��������*�������������,

	���6���	
��	��
��*���4
������*���
������������

�

�����4�*������	��4�����������	��4������	���	6��������
����������
���	6���������	���9��������4��
��
���

����	���������

�
A��������������������������	��4�������
����	���	�����4�����4�*����
��
�������
������������������	
�

*����
�����

��
�
�����	���������	��%�������	����4�����	��*���7:���*��
����	��%�������	��4�*����
��,


����������6		����**�������������������	�6���9���������������*��
�����	������
�������
��������

�

�

1����
���
#��	�������%���
����
�
<�
���	��������4�����������	�
�6������*��4
���������������"���	�
��7��
����������������
���4��	���
�

����������	
�����4�	���4�6����
����	�����	���������	������������*����*�������������	��4�������
�

4����7��
����	����	�7�68������	������������
�H��	��	����:��
��

"���	�
���������
�	��*���
��4�<�	�����:��
�����I�

�

"��
�A������ �� � �

� � � �� � � "��?��������

�












	Forside bilag punkt 10.doc
	tidsplan-punkt 10.PDF
	punkt 10-retningslinier.PDF
	lånebekendtgørelse-punkt 10.pdf

